
 

 

 

 

 

คู่มือการด าเนินงานด้านพัสดุ 

ส าหรับส่วนกลาง 

ของ 

การท่าเรือแห่งประเทศไทย 



คํานํา

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

คํานํา

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 1 หนา

คูมือการปฏิบัติงานของหนวยงานพัสดุไดจัดทําขึ้นเพ่ืออํานวยความสะดวกใหแกพนักงานที่

ปฏิบัติงานดานการพัสดุของการทาเรือแหงประเทศไทยนี้ โดยไดรวบรวมข้ันตอนการดําเนินงานตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎกระทรวงในการดําเนินการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกัน โดยการกําหนด

เกณฑมาตรฐานกลางเพ่ือใหหนวยงานของรัฐทุกแหงนําไปใชเปนหลักปฏิบัติ โดยมุงเนนการเปดเผย

ขอมูลตอสาธารณชนใหมากที่สุดเพื่อใหเกิดความโปรงใสและเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม

มีการดําเนินการจัดซื้อจัดจางท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญซึ่งจะกอใหเกิดความคุมคา

ในการใชจายเงิน มีการวางแผนการดําเนินงานและมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะทําใหการจัดซื้อ

จัดจางมีประสิทธภิาพและประสิทธิผล รวมทั้งเพ่ือใหเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการสงเสริมให

ภาคประชาชนมีสวนรวมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐซึ่งเปนมาตรการหนึ่งเพื่อปองกัน

ปญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ ประกอบกับมาตรการอื่นๆ เชน

การจัดซื้อจัดจางดวยวธิีการทางอิเล็กทรอนิกส ซึ่งจะทําใหเกิดความโปรงใสในการดําเนินการ

จัดซื้อจัดจางภาครัฐ อันจะเปนการสรางความเชื่อม่ันใหกับสาธารณชนและกอใหเกิดผลดีกับการจัดซื้อ

จัดจางภาครัฐใหเปนที่ยอมรับโดยทั่วไป

คณะทํางานฯ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้ คงจะเปนประโยชนแกผูที่สนใจศึกษาและผูที่ใช

สําหรับปฏิบัติงานดานการพัสดุของการทาเรือแหงประเทศไทยตามสมควร

คณะทํางานจัดทําคูมือการดําเนินงานดานพัสดุ

สาํหรับสวนกลางของการทาเรือแหงประเทศไทย



สารบัญ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

สารบัญ

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

คํานํา

การประกาศแผนจัดซื้อจัดจาง 1

การจัดซื้อจัดจาง 2

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 2

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) 2

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 7

วิธีคดัเลือก 12

วิธีเฉพาะเจาะจง 14

การเชิญชวน 15

การเจรจาตอรอง 16

การเจรจาตอรองในกรณเีรงดวน 17

งานจางกอสราง 18

การจางที่ปรึกษา 20

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 20

วิธีคดัเลือก 22

วิธีเฉพาะเจาะจง 24

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 26

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 26

วิธีคดัเลือก 28

วิธีเฉพาะเจาะจง 30

วิธีประกวดแบบ 32

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 35

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรือจาง 35

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 36

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา 38

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง 40

การจําหนายพัสดุ 42

การจําหนายพัสดุโดยการขาย 43

การจําหนายพัสดุโดยการโอน 44

การอุทธรณ 45

เอกสารแนบทาย 47



สารบัญ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

สารบัญ

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

ตัวอยางเอกสาร

แบบประเมินผูขายและผูรับจาง F-1

แบบรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานรัฐ (อธ.1) F-2

แบบอุทธรณผลการจัดซื้อจัดจาง (อธ.2) F-8



การประกาศแผนจัดซ้ือจัดจาง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 1 หนา

เมื่อหนวยงานไดรับความเห็นชอบวงเงิน

งบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจาง
หนวยงานตนสังกัด

ตรวจสอบวาตองจัดทําแผน

จัดซื้อจัดจางหรือไม
พรบ.มาตรา 11

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP

ใช่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2561

ขอ 2.5

ประกาศแผนจัดซื้อจัดจาง

ในระบบ e-GP

เห็นชอบ

เจาหนาที่

เจาหนาที่

เจาหนาที่

ผูมีอํานาจอนุมัติ

หัวหนาเจาหนาที่

ไม่

นําสงเรื่องที่หนวยงานพัสดุ

โดยตองมีรายละเอียดอยางนอยดังน้ี

(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง

(2) วงเงนิที่จะจัดซื้อจัดจางโดยประมาณ

(3) ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซื้อจัดจาง

(4) รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลาง

กําหนด

หนวยงานตนสังกัด

ขอความเห็นชอบการจัดทําแผน

จัดซื้อจัดจาง

ไม่เห็นชอบ

เจาหนาที่
ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตามวิธีที่เก่ียวของ

1



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 5 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ระเบียบฯ ขอ 35

เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง

ดวยวธิี e-market ในระบบ e-GP 

และเว็บไซต กทท.รวมทั้งปดประกาศ

โดยเปดเผยไมนอยกวา 3 วันทําการ

ผูมีอํานาจอนุมัติ

หัวหนาเจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

ดวยวธิี e-market 

พรอมกําหนดวันเวลาในการเสนอราคา

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 34

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

ระเบียบฯ ขอ 35

ระเบียบฯ ขอ 36

ซจ.ปช.02

หนา 2

ซจ.ปช.02

หนา 3

จัดสงประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง
ดวยวิธี e-market ไปยังผูประกอบการ

ที่ลงทะเบียนไวในระบบ e-GP 

และจัดสงให สตง.ทางระบบ

กรมบัญชีกลาง

วิธี e-market

เกิน 500,000 – ไมเกิน

5,000,000 บาท
เกิน 5,000,000 บาท

ระเบียบฯ ขอ 37

2



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

ระเบียบฯ ขอ 37(1)

ระเบียบฯ ขอ 37(1)

ผูประกอบการ

การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา

(วงเงนิเกิน 500,000 – 5,000,000 บาท)
ระเบียบฯ ขอ 30(1)

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 2 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

มี

เขาสูระบบ e-market

เสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด

โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงคร้ังเดียว
ผูประกอบการ

กําหนดวันเสนอราคาที่ไดกําหนดไวแลวหามมิให

รนหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา
ระเบียบฯ ขอ 37

ซจ.ปช.02

หนา 4

เจาหนาที่

3



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 3 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ซจ.ปช.02

หนา 4

ระเบียบฯ ขอ 37(2)
เสนอราคาภายใน 30 นาที

โดยสามารถเสนอราคาก่ีครั้งก็ได

ระเบียบฯ ขอ 37(2)

ระเบียบฯ ขอ 37

ผูประกอบการ

เขาสูระบบ e-market 

โดยลงทะเบียนกอนเริ่มเสนอราคา 15 นาที

ใหทดสอบระบบเปนเวลา 15 นาที

กําหนดวนัเสนอราคาที่ไดกําหนดไวแลวหามมิให

รนหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวนัเสนอราคา

ผูประกอบการ

ระเบียบฯ ขอ 30(2)
การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส

(วงเงินเกิน 5,000,000 บาท)

4



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 4 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 02

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562

ใช

ไมมี

มี

มีผูเสนอราคา

ใหพิจารณาราคาต่ําสุดของผูที่เสนอราคา

เขาสูระบบ e-market ในลําดับแรก

เปนผูชนะการเสนอราคา

ระเบียบฯ ขอ 38

ระเบียบฯ ขอ 38

เจาหนาที่

มีผูเสนอราคาต่ําสุด

หลายราย
เจาหนาที่

เสนอหัวหนาหนวยงาน

ผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อ

ยกเลิกการซื้อจางในครั้งนั้น

เพื่อดําเนินการใหม

หรือโดยวิธอีื่นๆ

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 38

จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ

ผูชนะการเสนอราคาจากระบบ e-market จํานวน 1 ชุด

ลงลายมือชื่อกํากับในใบเสนอราคาและเอกสาร

การเสนอราคาทุกแผน

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 40

ไม

รายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พรอมเอกสารตอผูมีอํานาจ

ผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือใหความเห็นชอบ

และอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจาง

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 41

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
เจาหนาที่

5



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 5 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

เจาหนาที่

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 42หัวหนาเจาหนาที่

ประกาศผูชนะการเสนอราคาในระบบ

e-GP และเว็บไซต กทท. 

พรอมปดประกาศโดยเปดเผย

แจงผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทาง

e-mail ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 164เจาหนาที/่นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ผูมีอํานาจ
ระเบียบฯ ขอ 42

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560
เห็นชอบผลการพิจารณาและอนุมัติ

สั่งซื้อหรือสั่งจาง

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณเจาหนาที่

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ

6



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 5 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

นํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา

เผยแพรลงเวบ็ไซตเพื่อรับฟง

ความคิดเห็น

ผูมีอํานาจอนุมัติ

หัวหนาเจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

ดวยวธิี e-bidding
เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 43

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

ระเบียบฯ ขอ 45

เผยแพร/ไมเผยแพร

เผยแพรรางประกาศ/

เอกสารประกวดราคา

เผยแพร

ไมเผยแพรรางประกาศ/

เอกสารประกวดราคา

ไมเผยแพร

ระเบียบฯ ขอ 45 (1)(2)

ซจ.ปช.01

หนา 2

ซจ.ปช.01

หนา 3

7



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

เจาหนาที่

เผยแพรรางประกาศ/

เอกสารประกวดราคา
หัวหนาเจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 46

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 2 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ม/ีไมมี

ผูเสนอความคดิเห็น

มี

ปรับปรุง/ไมปรับปรุง

ทํารายงานพรอมความเห็นรวมทั้ง

รางเอกสารที่แกไขเสนอผูมีอํานาจเพื่อ

ขอความเห็นชอบและประกาศอีกครั้ง

ปรับปรุง

หัวหนาเจาหนาที่

หัวหนาเจาหนาที/่

คณะกรรมการราง

ขอบเขตของงาน

ระเบียบฯ ขอ 47(1)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

แจงตอบผูมีความเห็นทุกราย

ทราบเปนหนังสือ
ระเบียบฯ ขอ 47(1)

จัดทําประกาศเชิญชวนและเอกสาร

ประกวดราคาเสนอผูมีอํานาจ

เพ่ือใหความเห็นชอบ

ระเบียบฯ ขอ 45

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ไมปรับปรุง

หัวหนาเจาหนาที่

ไมมี

ซจ.ปช.01

หนา 4

ผูมีอํานาจเห็นชอบและ

ใหนําประกาศเผยแพร

เจาหนาที่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560ผูมีอํานาจอนุมัติ

ไมนอยกวา

3 วันทําการ

ไมนอยกวา

3 วันทําการ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 3 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ระเบียบฯ ขอ 45(1)
ไมนํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา

รับฟงความคดิเห็น

ผูมีอํานาจเห็นชอบ

และใหนําประกาศเผยแพร

ซจ.ปช.01

หนา 4

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560ผูมีอํานาจอนุมัติ

9



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 4 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 02

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562

ระเบียบฯ ขอ 52

ระเบียบฯ ขอ 55(4)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ระเบียบฯ ขอ 48,51

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ผูยื่นขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 59

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ระเบียบฯ ขอ 54

เผยแพรประกาศและเอกสาร

ประกวดราคา ระยะเวลาการเผยแพรดังนี้

เกิน 5 แสน – ไมเกิน 5 ลานบาท ไมนอยกวา 5 วนัทําการ

เกิน 5 ลาน – ไมเกิน 10 ลานบาท ไมนอยกวา 10 วันทําการ

เกิน 10 ลาน – ไมเกิน 50 ลานบาท ไมนอยกวา 12 วันทําการ

เกิน 50 ลานบาท ไมนอยกวา 20 วันทําการ

เจาหนาที่ที่เก่ียวของ

คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ

หัวหนาเจาหนาที่

กําหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี

ผูเสนอราคาจัดเตรียมขอเสนอ ยื่นขอเสนอในชวงเวลา

ที่กําหนด และเสนอราคาตามวันเวลาที่กําหนด

โดยเสนอราคาไดเพียงครั้งเดยีว

จัดพิมพเอกสารและใบเสนอราคา

ดําเนินการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอ

นําสงสําเนาประกาศเชิญชวนและมูลคาการจําหนาย

เอกสารแกแผนกรับเงิน กองจัดการการเงิน

เพ่ือเตรียมรับคาซื้อเอกสารจากกรมบัญชีกลาง

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 55

จัดทํารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็น

เสนอตอผูมีอํานาจเพ่ือขอความเห็นชอบ

คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ

ผูมีอํานาจเห็นชอบผลการพิจารณา

และอนุมัติซื้อหรือจาง

บันทึก กพ.อ.พิเศษ/2561

ลว.31 พ.ค. 2561

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

แจงกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

กอนถึงวนัเสนอ

ราคาไมนอยกวา

3 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 5 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561
เจาหนาที่

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 59,42หัวหนาเจาหนาที่ ประกาศผูชนะการเสนอราคา

เจาหนาที่

นําสงสําเนาประกาศเชิญชวนและขอมูลการซ้ือซอง

ทางอิเล็กทรอนิกสเปนเอกสารใหแกแผนกรับเงิน

กองจัดการการเงนิเพ่ือจัดเก็บรายไดจากคาซื้อเอกสาร

ของกรมบัญชีกลาง

ระเบียบฯ ขอ 164เจาหนาที/่นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

บันทึก กพ.อ.พิเศษ/2561

ลว.31 พ.ค. 2561

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณเจาหนาที่

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.คล.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 74(1)

ผูประกอบการท่ีไดรับหนังสือเชิญชวนยื่นขอเสนอตามวันเวลา

ที่กําหนดตอเจาหนาที่โดยไมเปดซอง

ระเบียบฯ ขอ 74(4)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

คณะกรรมการฯ

รายงานผลการพิจารณาและเสนอ

ความเห็นตอผูมีอํานาจอนุมัติ

คณะกรรมการซื้อ

หรือจาง

โดยวิธีคดัเลือก

ผูยื่นขอเสนอ

เจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

โดยวิธีคดัเลือก
เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 22

ระเบียบฯ ขอ 74

คณะกรรมการซื้อหรือจาง

โดยวิธคีัดเลือกจัดทําหนังสือเชิญชวน

ไปยังผูประกอบการ

ไมนอยกวา 2-3 ราย

ระเบียบฯ ขอ 74(4)

คณะกรรมการฯ

เปดซองขอเสนอและดําเนินการ

พิจารณาผล

คณะกรรมการซื้อ

หรือจาง

โดยวิธีคดัเลือก

ระเบียบฯ ขอ 74(4)

คณะกรรมการซื้อ

หรือจาง

โดยวิธีคดัเลือก

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 77,42

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย (ฉบับที่ 3) 

ลว.22 ม.ิย.2561

หัวหนาเจาหนาที่ ประกาศผูชนะการเสนอราคา

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.คล.01

หนา: 2 จาก 2 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ระเบียบฯ ขอ 164

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

เจาหนาที/่

นิติกร

เห็นชอบผลการพิจารณาและอนุมัติ

สั่งซื้อหรือสั่งจาง

ระเบียบฯ ขอ 77,42

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560
ผูมีอํานาจอนุมัติ

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณเจาหนาที่

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 4 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 22

ระเบียบฯ ขอ 78

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

การเชิญชวน/

การเจรจาตอรอง

การเชิญชวน การเจรจาตอรอง

ซจ.ฉพ.01

หนา 2

ซจ.ฉพ.01

หนา 3

ผูมีอํานาจอนุมัติ คําสั่ง กทท.ที ่112/2560
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การเชิญชวน

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 78(1)

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ
นโยบาย ลว. 7 ก.พ.2561

คณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง

การเชิญชวน

กรณีตามมาตรา ม.56(2) (ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) 

คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธเีฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือ

เชิญชวนสงไปยังผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่กําหนด

ในกรณทีี่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร ทั้งหมดให

กม.เพ่ือดําเนินการ จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ
นโยบายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 78

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

หนา: 2 จาก 4 หนาแกไขครั้งที่: 02

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาขอเสนอ/

ตอรองราคาตามความเหมาะสมแลวแตกรณี

คณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ

ความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

คณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง

ระเบียบฯ ขอ 55(4),78(2)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ผูมีอํานาจเห็นชอบผลการพิจารณา

และอนุมัติซื้อหรือจาง
ผูมีอํานาจอนุมัติ คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ระเบียบฯ ขอ 81

เจาหนาที่

ซจ.ฉพ.01

หนา 3

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การเจรจาตอรอง

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

หนา: 3 จาก 4 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ระเบียบฯ ขอ 79

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย (ฉบับที่ 3) 

ลว.22 ม.ิย.2561

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร ทั้งหมดให

กม.เพื่อดําเนินการ จัดทําสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการ นโยบายกําหนด

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 79

คําสั่ง กทท.ที่ 112/2560

เจาหนาที่

การเจราจาตอรอง

กรณีตามมาตรา ม.56(2) (ข)

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ประกาศผูชนะการเสนอราคา

ผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจาง
ระเบียบฯ ขอ 79

คําสั่ง กทท.ที่ 112/2560

เปนพัสดุ

ที่มีคุณลักษณะเปนพิเศษ

หรือซับซอน

ไม

เจาหนาที่เจรจาตกลงกับ

ผูประกอบการที่มีอาชีพ

หรือรับจางนั้นโดยตรง

จะแตงตั้งคณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวิธี

เฉพาะเจาะจงหรือไมก็ได

ใช

หนังสือ กค(กวจ)0405.2/

ว217 

ลว. 7 พ.ค. 2561

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ซจ.ฉพ.01

หนา 2

ระเบียบฯ ขอ 164
เจาหนาที/่

นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่
กรมบัญชีกลางกําหนด

มีความเรงดวน

ไม่

ซจ.ฉพ.01

หนา 4
ใช

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 81,42

ภายใน

30 วันนับแต

วันทําสัญญาหรือ
ขอตกลง
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การเจรจาตอรองในกรณีเรงดวน

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

หนา: 4 จาก 4 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ซจ.ฉพ.01

หนา 3

กรณีที่มีความจําเปนเรงดวนที่เกิดขึ้น

โดยไมไดคาดหมายไวกอน

เบิกเงินตามขั้นตอนที่เก่ียวของ

ดําเนินการขอความเห็นชอบผูมีอํานาจ

พรอมแนบใบเสร็จรับเงินและหลักฐานที่เก่ียวของ

มาประกอบการเบิกเงิน

ระเบียบฯ ขอ 79 วรรค2

จายเงินจากเงินยมืทดรองไปกอน

แจงผูมีอาชีพมาดําเนินการใหใชงานได

หนวยงาน

เจาของเรื่อง

หนวยงาน

เจาของเรื่อง

หนวยงาน

เจาของเรื่อง

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

หนวยงาน

เจาของเรื่อง
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งานจางกอสราง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเร่ิมใช:  1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

เจาหนาที่ จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง

ระเบียบฯ ขอ 21

คําสั่ง กทท.ที ่112/2560

ลว.29 ก.ย. 2560

ประกาศแผนจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP, 

เว็บไซตของหนวยงานและปดประกาศ

ในสถานที่เปดเผย

หัวหนาเจาหนาที่

เจาหนาที/่

เจาของโครงการ
แตงตั้งคณะกรรมการกําหนด

แบบรูปรายการงานกอสราง

ประกาศคณะ

กรรมการราคากลาง

และข้ึนทะเบียน

ผูประกอบการ

ลว.19 ต.ค.2560

แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง
เจาหนาที/่

เจาของโครงการ

จัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง
คณะกรรมการ

กําหนดแบบรูป

รายการฯ

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ลว.29 ก.ย. 2560

เจาหนาที่
จัดทําเอกสารราคากลางพรอมรายงาน

ขอความเห็นชอบ

คณะกรรมการ

กําหนดราคากลาง

ตรวจสอบวาสามารถ

ประกาศเชิญชวนหรือจัดทําหนังสอื

เชิญชวนไดทัน

ภายใน 30 วัน

ไม่

คณะกรรมการ

กําหนดราคากลาง

ทบทวนราคากลางและเสนอขอความเห็น

ชอบกอนดําเนินการ

ไม่

ใช่

ซจ.ทป.02 

หนา 2
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเริ่มใช:  1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

เจาหนาที่ จัดทํารายงานขอจางกอสรางพรอมตั้ง

คณะกรรมการเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

ผูมีอํานาจอนุมัติ

บันทึกรายงานขอจาง

ระเบียบฯ ขอ 22

ดําเนินการจัดจางตามระเบียบ

แตละวิธี
เจาหนาที/่

คณะกรรมการฯ

ซจ.ปช.01

ซจ.คล.01

ซจ.ฉพ.01

งานจางกอสราง

คําสั่ง กทท.ที่ 112/2560

ลว.29 ก.ย. 2560

ซจ.ทป.02 

หนา 1

พิจารณาลงนามอนุมัติ
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การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชญิชวนท่ัวไป

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางที่ปรกึษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ปช.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ที่ปรึกษาตองขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

ในกรณีมีความจําเปนตองจางที่ปรึกษาตางประเทศ

ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานขอจาง

โดยตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวย

เผยแพรประกาศและเอกสารจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

และเว็บไซต กทท. พรอมปดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวา

5 วันทําการ โดยหามเปลี่ยนแปลงกําหนดวันยื่นขอเสนอ

จัดทําเอกสารจางที่ปรึกษาดวยวธิีประกาศเชิญชวนทั่วไปพรอม

ประกาศเชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด

กําหนดเวลาการยื่นขอเสนอเปนวันถัดจากวันสุดทาย

ของการเผยแพรประกาศเปนวันเวลาทําการเพียงวันเดยีว

จัดทํารายงานขอจางที่ปรึกษา

โดยวธิีประกาศเชิญชวนทั่วไป

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการ

จัดทํารางขอบเขตของงานจางที่ปรึกษา

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ
ระเบียบฯ ขอ 103

ระเบียบฯ ขอ 101

ระเบียบฯ ขอ 109

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 110,112

ระเบียบฯ ขอ 104

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวน

ผูยื่นขอเสนอยื่นเอกสารตอเจาหนาที่โดยไมเปดซอง

พรอมออกใบรับใหแกที่ปรึกษากอนสงมอบเอกสาร

ตอคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไป

ระเบียบขอ 113เจาหนาที่
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางท่ีปรึกษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ปช.01

วันเริ่มใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขคร้ังที:่ 02 หนา: 2 จาก 2 หนา

การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ที่ปรึกษาโดยวิธี

ประกาศเชิญชวน
ทั่วไป

ตรวจสอบขอเสนอของที่ปรึกษาตามระเบียบฯ ขอ

114(2)(3) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา
คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 114(4)

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ ที่ทําการและแจง

ผูยื่นขอเสนอทุกรายทราบทาง e-mail

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 114

อทร. ระเบียบฯ ขอ 118

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ
7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ระเบียบฯ ขอ 118

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

เจาหนาที/่นิติกร

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 164

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

คณะกรรมการฯ

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางที่ปรกึษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.คล.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

ที่ปรึกษาตองขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

ในกรณีมีความจําเปนตองจางที่ปรึกษาตางประเทศ

ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานขอจาง

โดยตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวย

จัดทําหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาใหเขายื่นขอเสนอตอ กทท. 

ไมนอยกวา 3 รายพรอมจัดทําบัญชีรายชื่อ

ที่ปรึกษาที่เชิญชวนไปดวย

ขอรายชื่อที่ปรึกษาในสาขางานที่จะจางจากศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลังมอบใหคณะกรรมการดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก

จัดทํารายงานขอจางที่ปรึกษา

โดยวิธีคดัเลือก

รับซองตามวันและเวลาท่ีรับซองโดยไมเปดซอง

และออกใบรับใหแกที่ปรึกษากอนสงมอบใหคณะกรรมการฯ

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําราง

ขอบเขตของงานจางที่ปรึกษาพรอมหลักเกณฑ

การพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอ
ระเบียบฯ ขอ 103

ระเบียบฯ ขอ 101

ระเบียบฯ ขอ 119

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบขอ 120(2),113

ระเบียบฯ ขอ 120(1)

ระเบียบฯ ขอ 104

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

เจาหนาที่

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ที่ปรึกษาโดยวิธี

คัดเลือก

เจาหนาที่

อทร.
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางท่ีปรึกษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.คล.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

คณะกรรมการฯ
ตรวจสอบขอเสนอของที่ปรึกษาตามระเบียบฯ ขอ

120(5)(6)(7) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ที่ปรึกษาโดยวิธี

คัดเลือก

ระเบียบฯ ขอ 120(4)

ระเบียบฯ ขอ

120(8),114(4)

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 118,123

เจาหนาที/่นิติกร

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ
ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ระเบียบฯ ขอ 118,123

ระเบียบฯ ขอ 164

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

เจาหนาที่

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง
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การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางที่ปรกึษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ฉพ.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

ที่ปรึกษาตองขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

ในกรณีมีความจําเปนตองจางที่ปรึกษาตางประเทศ

ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานขอจาง

โดยตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวย

จัดทําหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มี

คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขรายใดรายหนึ่ง

ใหเขายื่นขอเสนอหรือเจรจาตอรองราคา

จัดทํารายงานขอจางที่ปรึกษา

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

อทร. แตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตของงาน

จางที่ปรึกษาพรอมหลักเกณฑการพิจารณา

คัดเลอืกขอเสนอ
ระเบียบฯ ขอ 103

ระเบียบฯ ขอ 101

ระเบียบฯ ขอ 124(1)

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 104

เจาหนาที่

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หัวหนาหนวยงาน
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางที่ปรึกษาโดยวธิีเฉพาะเจาะจง

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางท่ีปรึกษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ฉพ.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

หัวหนาเจาหนาที่

อทร. ระเบียบฯ ขอ 125,118

ระเบียบฯ ขอ 125,118

ระเบียบฯ ขอ 164เจาหนาที/่นิติกร

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง

ระเบียบฯ ขอ 124(2)

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่
พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

พิจารณาขอเสนอของที่ปรึกษาและ

เจรจาตอรองกับที่ปรึกษารายนั้นโดยตรง

จัดทํารายงานผลการพิจารณา

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปช.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

เผยแพรประกาศและเอกสารจางในระบบ e-GP และเวบ็ไซต

กทท. พรอมปดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวา

5 วันทําการ โดยหามเปลี่ยนแปลงกําหนดวันยื่นขอเสนอ

จัดทําเอกสารจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

โดยวิธปีระกาศเชิญชวนทั่วไปพรอมประกาศเชิญชวนตามแบบ

ที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด

กําหนดเวลาการยื่นขอเสนอเปนวันถัดจากวันสุดทาย

ของการเผยแพรประกาศเปนวันเวลาทําการเพียงวันเดยีว

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํา

รางขอบเขตของงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอ

สรางพรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 139

ระเบียบฯ ขอ 145

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 145,110

112

ระเบียบฯ ขอ 140

ระเบียบฯ ขอ 144

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไป

เจาหนาที่ ระเบียบขอ 145,113

ผูยื่นขอเสนอยื่นเอกสารตอเจาหนาที่

พรอมออกใบรับใหแกผูยื่นขอเสนอกอนสงมอบเอกสาร

ตอคณะกรรมการดําเนินการจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปช.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

ตรวจสอบขอเสนอของผูยื่นขอเสนอตามระเบียบฯ ขอ

146(2)(3) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

ระเบียบฯ ขอ 146(1)

ระเบียบฯ ขอ

146(4),114(4)

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 148,118

เจาหนาที/่นิติกร

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.

ประกาศผลผูชนะการจางออกแบบฯ ในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ระเบียบฯ ขอ 148,118

ระเบียบฯ ขอ 164

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

เจาหนาที่

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ
7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

เจาหนาที่

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.คล.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธคีัดเลือก

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําราง

ขอบเขตของงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 139

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 140

ระเบียบฯ ขอ 144

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

ระเบียบขอ 149(2),113
รับซองตามวนัและเวลาที่รบัซองโดยไมเปดซองและออกใบ

รับใหแกผูยื่นขอเสนอกอนสงมอบใหคณะกรรมการฯ

จัดทําหนังสือเชิญชวนผูใหบริการใหเขายื่นขอเสนอตอ กทท. 

ไมนอยกวา 3 รายพรอมจัดทําบัญชีรายชื่อ

ผูใหบริการที่เชิญชวนไปดวย

ระเบียบฯ ขอ 149

เจาหนาที่

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ออกแบบหรือ

ควบคุมงานกอสรางโ

ดยวธิีคัดเลือก

ระเบียบฯ ขอ 149(4)

ระเบียบฯ ขอ

149(7),114(4)

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

คณะกรรมการฯ

ตรวจสอบขอเสนอของที่ปรึกษาตามระเบียบฯ ขอ

149(5)(6) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา
คณะกรรมการฯ

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.คล.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

ระเบียบฯ ขอ 151,118

ระเบียบฯ ขอ 151,118

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

เจาหนาที/่นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 164

เจาหนาที่

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ
7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือก

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ฉพ.01

วันเร่ิมใช:  1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธเีฉพาะเจาะจง

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําราง

ขอบเขตของงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 139

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 140

ระเบียบฯ ขอ 144

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

ระเบียบขอ 152(2)
พิจารณาขอเสนอของผูใหบริการเพ่ือใหไดขอเสนอที่เหมาะสม

ถูกตอง เปนประโยชนตอ กทท. มากที่สุด

จัดทําหนังสือเชิญชวนผูใหบริการรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบ

หรือเคยเห็นความสามารถแลวและมีคุณสมบัติเหมาะสม

ที่จะทํางานที่วาจางนั้นใหเขายื่นขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 152(1)

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ออกแบบหรือ

ควบคุมงานกอสราง

โดยวิธเีฉพาะเจาะจง

ระเบียบฯ ขอ

152(3),114(4)จัดทํารายงานผลการพิจารณาคณะกรรมการฯ

อทร. ระเบียบฯ ขอ 153,118ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ฉพ.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

เจาหนาที/่นิติกร

หัวหนาเจาหนาที่

เจาหนาที่

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท. ปดประกาศโดยเปดเผย

ณ ที่ทําการและแจงผูย่ืนขอเสนอทุกรายทราบทาง e-mail

ระเบียบฯ ขอ 153,118

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ภายใน 30

วันนับแตวัน

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ระเบียบฯ ขอ 164

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปก.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 3 หนา

เผยแพรประกาศและเอกสารการจางออกแบบฯ

ในระบบ e-GP และเวบ็ไซต กทท. 

พรอมปดประกาศไมนอยกวา 15 วันทําการ

กําหนดวนัชี้แจงรายละเอียด (ถามี) 

และวันเวลาในการยื่นขอเสนอ

อทร.

ระเบียบขอ 155(1),113

ตรวจสอบขอเสนอของผูใหบริการตามระเบียบฯ ขอ

155(1)(ข)(ค) และจัดทํารายงานผลการพิจารณาตอ อทร. 

โดยผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ

ระเบียบฯ ขอ 155(1)(ง)

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ออกแบบงาน

กอสรางโดยวิธี

ประกวดแบบ

ระเบียบฯ ขอ 155

ระเบียบฯ ขอ 155(1)(ก)

เจาหนาที่

เจาหนาที่

รับซองตามวันและเวลาท่ีรับซองโดยไมเปดซอง

และออกใบรับใหแกผูยื่นขอเสนอกอนสงมอบให

คณะกรรมการฯ

ใหความเห็นชอบรายงานขอจางออกแบบกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

พรอมประกาศเชิญชวน

ระเบียบฯ ขอ 154

ระเบียบฯ ขอ 139

อทร. แตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตของงาน

จางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

เจาหนาที่

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง
พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11เจาหนาที่

ขั้นตอนที่ 1 การประกวดแนวความคิดในการออกแบบ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปก.01

วันเริ่มใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขคร้ังที:่ 02 หนา: 2 จาก 3 หนา

ประกาศผลผูใหบริการที่ไดรับการคัดเลือในแนวความ

คิดในข้ันตอนที่ 1 ในระบบ e-GP และเว็บไซต กทท. 

พรอมปดประกาศ

และแจงผูใหบริการที่เสนอแนวคิดทุกรายทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา

ของคณะกรรมการฯ

ผูใหบริการที่ผานการคัดเลือกตามขั้นตอนที่ 1 

พัฒนาแนวความคดิที่ไดเสนอไวแลวใหเปนแบบกอสราง

ตามเงื่อนไขที่กําหนด

จัดสงแบบภายในเวลาที่กําหนดพรอมเสนอรายชื่อผูใหบริการ

รวมทั้งรายช่ือวิศวกรหรือสถาปนิกที่ไดรบัใบอนุญาต

ระเบียบฯ ขอ 155(2)(ก)

ระเบียบฯ ขอ

155(2)(ค),114(4)

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

อทร. ระเบียบฯ ขอ 155(1)(จ)

ระเบียบฯ ขอ 155(1)(ก)

ระเบียบฯ ขอ 155(2)(ก)

ขั้นตอนที่ 2 การประกวดแบบ

กําหนดวันชี้แจงรายละเอียด (ถาม)ี 

กอนวันยื่นขอเสนอไมนอยกวา 7 วัน

และกําหนดวันเวลาในการยื่นขอเสนอ

ตรวจสอบขอเสนอของผูใหบริการตามระเบียบฯ ขอ 155(2)(ข) 

คัดเลอืกผูชนะที่ไดคะแนนคุณภาพมากที่สุดและจัดลําดับพรอม

จัดทํารายงานผลการพิจารณาตอ อทร. 

โดยผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ผูใหบริการ

หัวหนาเจาหนาที่

คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
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เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปก.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 3 จาก 3 หนา

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก สตง.และกรมสรรพากรภายใน

30 วนันับแตวนัทําสัญญาหรือขอตกลงหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

เจาหนาที/่นิติกร

ประกาศผลผูชนะการจางออกแบบฯ ในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเว็บไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 164

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

เจาหนาที่

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

ระเบียบฯ ขอ 156,118

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ระเบียบฯ ขอ 156,118ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง
อทร.

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรือจาง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 1 หนา

ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่

ตกลงกันไวสําหรับกรณีที่มีการทดลองหรือตรวจสอบ

ในทางเทคนิคหรือวิทยาศาสตรจะเชิญผูชํานาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิมาใหคําปรกึษาหรือไป

ตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือ

ผูทรงคุณวฒุินั้นๆ ก็ได

ตรวจรับพัสดุ ณ

ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้นหรือสถานที่

ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

ระเบียบฯ ขอ 175 (1)คณะกรรมการฯ

ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุ

มาสงและดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด

ตรวจรับพัสดุ ณ

สถานที่อื่น

ขออนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน

ใช

ไม

ระเบียบฯ ขอ 175 (2)คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 175(7)

จัดทํารายงานผลการตรวจรับและใบตรวจรับ

2 ฉบับมอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

ในกรณมีีความเปนไมเปนเอกฉันททําความเห็นแยง

ไวใหเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือพิจารณาสั่งการ

ระเบียบฯ ขอ 175(4)

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

เจาหนาที่ เบิกจายเงิน ระเบียบฯ ขอ 175 (4)

รับมอบพัสดุ
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ตรวจการจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา

หรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ ตามเวลาที่เหมาะสม

และเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผล

การออกตรวจงานจางนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐาน

ตรวจสอบคุณวฒุิของผูควบคุมงานกอสราง

ของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคาร

ระเบียบฯ ขอ 176 (1)คณะกรรมการฯ

หากแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา

หรือขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอยหรือ

ไมเปนไปตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยน

แปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็น

สมควรและตามหลักวิชาการชางใหเปนไปตาม

แบบรูปรายการละเอียด

ทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพักงานของ

ผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ

ระเบียบฯ ขอ 176 (2)

คณะกรรมการฯ

โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรบัจางสงมอบภายใน 3 

วันทําการ นับแตวันที่ประธานกรรมการไดรบัทราบ

การสงมอบงานและตรวจรบัใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

ระเบียบฯ ขอ 176 (5)

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณ

แวดลอมที่ผูควบคุมงานของหนวยงานของรัฐรายงาน

โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอ

กําหนดในสัญญาทุกสัปดาห

ระเบียบฯ ขอ 176 (2)คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 176 (3)

ระเบียบฯ ขอ 176 (4)
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เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

จัดทําใบตรวจรับ 2 ฉบับ

มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 176 (6)

ระเบียบฯ ขอ 176 (6)เจาหนาที่

เบิกจายเงิน

รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรฐัทราบ

มีความเห็นรับพัสดุ

โดยเอกฉันท
คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 176(7)

ระเบียบฯ ขอ 176(7)คณะกรรมการฯ
ทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ

ใช

ไม

รับ

ไมรับ

หัวหนาหนวยงาน

ไมรับมอบพัสดุ

ระเบียบฯ ขอ 176 (7)
พิจารณารบัพัสดุ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง

ระเบียบฯ ขอ 176 (6)เจาหนาที่
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.03

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ตรวจรับงานจางที่ปรึกษา ณ ที่ทําการของผูวาจาง

หรือสถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

กํากับและติดตามงานที่ปรึกษาใหเปนไปตาม

เงื่อนไขที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
ระเบียบฯ ขอ 179(1)คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

โดยปกติใหตรวจรับงานจางที่ปรึกษาในวันที่

ที่ปรึกษานําผลงานมาสงและใหดําเนินการ

ใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

ระเบียบฯ ขอ 179(3)คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 179(2)

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใด

ก็ตามไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง

มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมหรอืตัดทอน

ซึ่งงานตามสัญญาแลวใหรายงานหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบหรอืสั่งการ

แลวแตกรณี

คณะกรรมการฯ
ระเบียบฯ ขอ 179(4) 

วรรค 2

ไม

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 179(5)

ทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ
ระเบียบฯ ขอ 179(5)

มีความเห็นรบัพัสดุ

โดยเอกฉันท
คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ไมรบั

ระเบียบฯ ขอ 179(5)

คณะกรรมการฯ

พิจารณารบัพัสดุ

ไมรับมอบพัสดุ

หัวหนาหนวยงาน

ใช

บห.ซจ.

หนา 2

บห.ซจ.

หนา 2
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.03

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

จัดทําใบตรวจรับ 2 ฉบับ

มอบแกที่ปรึกษา 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

ระเบียบฯ ขอ 179(4)ใช

บห.ซจ.

หนา 1

คณะกรรมการฯ

เจาหนาที่

เจาหนาที่ รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรฐัทราบ

เบิกจายเงิน

ระเบียบฯ ขอ 179(4)

ระเบียบฯ ขอ 179(4)
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบและควบคมุงานกอสราง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.04

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ตรวจรับงาน ณ ที่ทําการของผูวาจาง

หรือสถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

ตรวจใหถูกตองตามที่ระบุไวในสญัญา

หรือขอตกลง
ระเบียบฯ ขอ 180(1)คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

โดยปกติใหตรวจรับงานในวันที่ผูใหบริการนําผลงาน

มาสงและใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเรว็ที่สุด
ระเบียบฯ ขอ 180(3)คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 180(2)

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใด

ก็ตามไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง

มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมหรอืตัดทอน

ซึ่งงานตามสัญญา หากผูรับจางไมปฏิบัติตาม

มีอํานาจท่ีจะสั่งใหหยดุงานนั้นชั่วคราวไดหรือใหร

ายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่

เพื่อทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี

คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 180(5) 

วรรค 2

ไม

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 180(6)

ทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ
ระเบียบฯ ขอ 180(6)

มีความเห็นรับงาน

โดยเอกฉันท
คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ไมรบั

ระเบียบฯ ขอ 180(6)

คณะกรรมการฯ

พิจารณารับงาน

ไมรบัมอบงาน

หัวหนาหนวยงาน

ใช

บห.ซจ.

หนา 2

บห.ซจ.

หนา 2
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เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.04

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

จัดทําใบตรวจรับ 2 ฉบับ

มอบแกผูใหบริการ 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 180(5)

ระเบียบฯ ขอ 180(5)เจาหนาที่

ใช

บห.ซจ.

หนา 1

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบและควบคมุงานกอสราง

รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรฐัทราบ

เบิกจายเงิน ระเบียบฯ ขอ 180(5)เจาหนาที่
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การจําหนายพัสดุ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.จน.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 3 หนา

แจงคณะกรรมการฯ เพื่อทราบ

คําสั่ง กทท.ที ่112/2560

ลว.9 ก.ย.2560

เจาหนาที่

คณะกรรมการสอบ

หาขอเท็จจริง

เจาหนาที่

จัดทําบันทึกขออนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการจําหนาย

พัสดุทั้ง 2 ชุด คือ คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง

และคณะกรรมการขาย

ผูมีอํานาจ

จัดทําบันทึกขอจําหนายพัสด/ุทรัพยสินออกจากบัญชีหนวยงานตนสังกัด

สอบหาขอเท็จจริงพัสดุที่ขอจําหนาย

ออกจากบัญชี

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงเสนอผูแตงตั้งกรรมการ

เพื่อพิจารณาสั่งใหดําเนินการพรอมกําหนดราคากลาง

กรณีจําหนายพัสดุโดยการขาย

คณะกรรมการสอบ

หาขอเท็จจริง

พิจารณาอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการฯ

อนุมัติใหดําเนินการตามที่คณะกรรมการ

สอบหาขอเท็จจริงเสนอ

คําสั่ง กทท.ที ่112/2560

ลว.9 ก.ย.2560
ผูมีอํานาจ
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของระยะเวลาผูรับผิดชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การบรหิารพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.จน.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 3 หนา

เจาหนาที่

เจาหนาที่

เจาหนาที่

การจําหนายพัสดุ

การจําหนายพัสดุโดยการขาย

คณะกรรมการขาย

สงเรื่องใหคณะกรรมการขายเพื่อดําเนินการ

ดําเนินการขายและรายงานผลการขาย

เสนอผูแตงตั้งกรรมการฯ เพ่ือทราบ

นําสงตนฉบับพรอมเรื่องเดมิใหแผนกบัญชีทรัพยสิน

เพื่อบันทึกรายการพัสดุออกจากบัญชีทรพัยสิน

ของหนวยงาน

นําสงสําเนาใหหนวยงานตนสังกัด 1 ฉบับ

คําสั่ง กทท.ที่ 115/2560

ภายใน 60 วัน

นับถัดจากวนัที่

ผูมีอํานาจอนุมัติ
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การจําหนายพัสดุ

การจําหนายพัสดุโดยการโอน

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.จน.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 3 จาก 3 หนา

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด
ดําเนินการจําหนายพัสดุโดยการโอน

ตรวจสอบองคการสาธารณกุศลตามประกาศ

กระทรวงการคลัง

วาดวยภาษีเงินไดและภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 2) 

เรื่อง กําหนดองคการ สถานสาธารณกุศล

สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา 47(7)(ข) 

แหงประมวลรัษฎากร

ตรวจสอบหนวยงานผูขอรับโอนเปนหนวยงานของรฐั

หรือองคการสาธารณกุศล

ประมวลรัษฎากร

มาตรา 47(7)

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด
จัดทํารายงานเพื่อขออนุมัติจําหนายพัสดุโดยการโอน

อนุมัติจําหนายพัสดุโดยการโอนอทร.

สงมอบพัสดุโดยทําหลักฐานตอกันไวหนวยงานตนสังกัด

สงเรื่องคืนตนสังกัดและแจงบัญชีทรัพยสินเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 215(3)
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การอุทธรณ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

ยื่นอุทธรณตามแบบ อธ.2 

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

ที่ทําการจัดซื้อจัดจาง

ผูมีสิทธิอุทธรณ

พิจารณา

สิทธิอุทธรณตามมาตรา

115,116

พรบ.มาตรา 118พิจารณาการอุทธรณใหแลวเสร็จ

สามารถใชสิ้ทธิ

อุทธรณไ์ด ้

รายงานความเห็นพรอมเหตุผลไปยงั

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

ไม่สามารถใช ้

สิทธอุิทธรณ์

ได ้

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

พิจารณาคําอุทธรณ

ภายใน 7 

วันทําการนับแต

วันประกาศผล

การจัดซื้อ

จัดจางใน

ระบบ e-GP

แบบอุทธรณผลการจัดซื้อ

จัดจาง (อธ.2)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

พรบ.มาตรา 115,116

กฎกระทรวงกําหนดเรื่อง

การจัดซื้อจัดจางกับหนวย

งานของรัฐที่ใชสิทธอิุทธรณ

ไมได พ.ศ.2560

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

ภายใน

7 วันทําการ

นับแตวันที่ผูมี

สิทธอิุทธรณ

ไดยื่นตอ กทท.

ผูมีสิทธิ์อุทธรณ
ยื่นอุทธรณในเรื่อง

ที่อุทธรณไมได

เห็นดวย

กับคําอุทธรณ

ทั้งหมด

ไม่

ดําเนินการตามคํา

อุทธรณ

ใช่ พรบ.มาตรา 118

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

ภายใน

7 วันทําการ

นับแตวันที่ผูมี

สิทธอิุทธรณ

ไดยื่นตอ กทท.

ภายใน 3 

วันทําการนับแต

ครบกําหนดการ

พิจารณา

ไมเกิน 60

วันทําการ
พรบ.มาตรา 118

แบบรายงานความเห็น

อุทธรณของหนวยงานรัฐ

(อธ.1)

การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางจะกระทําไดตอเมื่อ

ลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใดอุทธรณตามมาตรา 117 

หรือในกรณทีี่มีการอุทธรณ เม่ือ กทท. ไดรับแจงจาก

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณในทําการจัดซื้อจัดจางตอไปได

เจาหนาที/่

หัวหนาเจาหนาที่
พรบ.มาตรา 66

แจงเปนหนังสือ

ตอผูอุทธรณ

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี
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การอุทธรณ

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

พิจารณาไดทัน

ภายในกําหนด

สั่งการให กทท. 

จัดซื้อจัดจางใหม

หรือเริ่มจากขั้นตอนใด

ตามที่เห็นสมควร

คําอุทธรณฟงข้ึน

ใช่

ใช่

สั่งการให กทท. 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตอไป

ไม่

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

ยุติเรื่อง

ไม่

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

แจงผูอุทธรณและผูชนะ

การเสนอราคาไดทราบ

และจัดซื้อจัดจางตอไป

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

ผูมีสิทธอิุทธรณ

หากไมพอใจคําวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ

สามารถฟองคดีตอศาลเพ่ือให กทท. 

ชําระคาเสียหายแตไมมีผลกระทบตอการจัดซื้อจัดจางของ

กทท. ที่ไดลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางแลว

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119
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เอกสารแนบทาย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

เอกสารแนบทาย

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 4 มิถุนายน 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 1 หนา

การกําหนดระยะเวลาดําเนนิการในขั้นตอนตางๆ
คณะกรรมการรางขอบเขตของงาน/รางรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/กําหนดแบบรูปรายการ

งานซื้อไมมีรายละเอียดซับซอน

ไมเกิน 7 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามที่คณะกรรมการกําหนด

งานซื้อที่มีรายละเอียดซับซอน

ไมเกิน 30 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

งานจางทําของ/จางบริการ/งานจางตางๆ

ไมเกิน 30 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

งานจางกอสราง

ไมเกิน 45 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

งานจางที่ปรึกษา/จางออกแบบและควบคุมงาน

ไมเกิน 45 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

คณะกรรมการราคากลางงานกอสราง

ไมเกิน 15 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรับแตงตั้งหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

คณะกรรมการพิจารณาผล

ไมเกิน 20 วันทําการนับถัดจากวันยื่นขอเสนอหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรือจาง,จางกอสราง,งานจางที่ปรึกษา,งานจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง

ใหทําการตรวจรับตามระเบียบใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด

ในกรณีวงเงนิตามสัญญาเกินกวา 1 ลานบาท คณะกรรมการฯ ดําเนินการเชิญหนวยงาน สตง. และ สร.กทท. 
เขารวมสังเกตการณการตรวจรับพัสดุไมนอยกวา 5 วันทําการ

จัดทําขอตกลง

ไมเกิน 3 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรบัอนุมัติสั่งซื้อสั่งจางหรือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ (ถาม)ี 
หรือตามที่เจาหนาที่กําหนด

สงทําสัญญา

ไมเกิน 7 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรบัอนุมัติสั่งซื้อสั่งจางหรือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ (ถาม)ี 
หรือตามที่เจาหนาที่กําหนด

การลงนามในสัญญา/ขอตกลงของคูสัญญา

ไมเกิน 7 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรบัแจงใหมาลงนามในสัญญาหรือขอตกลง
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วันที่

หนวยงาน [หนวยพัสดุ]

คําชี้แจง โปรดทําเคร่ืองหมาย X ลงในชองวางที่ตรงกับการประเมิน

[วันที่ PO] 1. คุณภาพ
หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

2. บริการ
หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

3. ราคา [หนวยพัสดุ]

4. บริการ [หนวยพัสดุ]

5. อาชีวอนามัย

ความปลอดภัย

หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

6. สิ่งแวดลอม
หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

มากกวา 3.5 - 4.0 หมายถึง A มากกวา 2.5 - 3.5 หมายถึง B มกกวา 1.5 - 2.5 หมายถึง C

คะแนนรวม คะแนน
คะแนนเฉลี่ย คะแนน

เกรด

ขอเสนอแนะอื่นๆ

แบบประเมินผูขายและผูรับจาง

การประเมินผล

ดี

(3)

ไมดี

(0)

ตอง

ปรับปรงุ

(1)

ปานกลาง

(2)

หมายเหตุ

[เลขที่ PO]

[วันที่ทําการประเมิน]

(......................................................)

วันที่/รายละเอียด ผูขาย/ผูรับจาง รายการประเมิน
ดีมาก

(4)

สังกัด....................................................................

[ช่ืองาน]
[ช่ือคูสัญญา]

เจาหนาที่

....../....../......
ตําแหนง.....................................................................

(ลงนาม).....................................................ผูประเมิน
(......................................................)

....../....../......
ตําแหนง.....................................................................

(ลงนาม).....................................................ผูประเมิน

F - 1



F - 2



F - 3



F - 4



F - 5



F - 6



F - 7



 

แบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ท่ี ..................../....................... 
 
วันท่ี ............................................ 
 
 
 
เรื่อง  ขออุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง 
เรียน  .................................................................................................................................( หัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีทําการจัดซ้ือจัดจาง) 
สิ่งท่ีสงมาดวย เอกสารประกอบการพิจารณา 

  ตามท่ี                         (หนวยงานของรัฐท่ีทําการจัดซ้ือจัดจาง)                          ไดแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง
โครงการ………................................……………………………………………………….…………………………………………………………………………….……. 
ตามแบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจางท่ี…………..…../…………....… ลงวันท่ี……………………..…… นั้น 

                    (ชื่อผูอุทธรณ)                ไดยื่นขอเสนอเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางพัสดุกับหนวยงานของรัฐ ขออุทธรณ
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ในกรณีท่ีเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
เปนเหตุใหผูอุทธรณไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะ หรือไมไดรับการคัดเลือกเปนคูสัญญา ตามนัยมาตรา 114 แหงพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 (ลงชื่อ)........................................................................... 
(................................................................................) 
ตําแหนง.................................................................... 

 
 

หมายเหตุ 1. ผูมีสิทธิอุทธรณตองยื่นอุทธรณภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลการจัดซื้อจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศกรมบัญชีกลาง ตามมาตรา 117 
 2. มาตรา 115 ผูมสีิทธิอุทธรณจะยื่นอุทธรณในเรื่องดังตอไปน้ีไมได 
    (1) การเลือกใชวิธีการจัดซื้อจัดจางหรือเกณฑท่ีใชในการพิจารณาผลการจดัซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติน้ีของหนวยงานของรัฐ 
   (2) การยกเลิกการจดัซื้อจัดจางตามมาตรา 67 
   (3) การละเวนการอางถึงพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ีในสวนท่ีเก่ียวของ 
โดยตรงกับการจดัซื้อจัดจางในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของหนวยงานรัฐ  
   (4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
                                                       อน่ึง  ผูอุทธรณตองสงหนังสืออุทธรณมาถึงหนวยงานของรัฐภายใน ๗ วันทําการ นับถัดจากวันท่ีมีการ 
                                                              ประกาศผลผูชนะหรือผูไดรับการคัดเลือกในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
โทรศัพท …............................................... 
โทรสาร .................................................... 
E-mail Address: ................................... 

สําหรับผูอุทธรณ 

 

 มีใบตอ่ ............... แผ่น 

 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี/เลขบัตรประจําตัวประชาชน --- 
ช่ือผูอุทธรณ   ……….…………………............................................................................ 

                                        (ใหระบุใหชัดเจนวาเปนบริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด หางหุนสวนจํากัด ฯลฯ) 

ท่ีตั้งสํานักงาน : อาคาร  ...............................ช้ัน .........หมูบาน........................เลขท่ี.......... 
หมูท่ี .......ตรอก/ซอย ........................ถนน..............................ตําบล/แขวง ....................... 

อําเภอ/เขต.........................จังหวัด ……………….รหัสไปรษณีย   

 

 

อธ ๒ 
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ชีแ้จงเหตุผล (ใบตอแผนท่ี ................)- 2 -  

ชี้แจ 
 

งเหตุผลเพ่ิมเติ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิคุคล   จํานวน………………แผน่ 

 สําเนาบตัรประชาชนของผู้ลงช่ืออทุธรณ์    จํานวน………………แผน่ 

 หนงัสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)     จํานวน......................แผน่ 

 เอกสารอ่ืนๆ (ระบ)ุ 

๑……………………………………………………………… จํานวน………………แผน่ 

๒……………………………………………………………… จํานวน………………แผน่

๓……………………………………………………………… จํานวน………………แผน่ 

รายการเอกสาร (ถ้ามี) 

ลงช่ือ ................................................................. 

                                     [ เป็นบคุคลเดียวกบัทีไ่ดล้งชือ่ในหนา้แรก ] 

 

เหตุในการอุทธรณ เนื่องจาก 
 (๑) ยื่นเอกสารไมถูกตองและครบถวน ดังนี้ ..................................................................................................................................... 
 (๒) มีคุณสมบัติไมครบถวน ดังนี้ ...................................................................................................................................................... 
 (๓) ยื่นขอเสนอทางเทคนิคไมเปนไปตามเง่ือนไขท่ีกําหนด ดังนี้ ...................................................................................................... 
 (๔) อ่ืนๆ ........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................ 
เหตุผลในการอุทธรณ...................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................. .............................. 

........................................................................................................................................................................ ........................ 

................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................... ................................. 

................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................... ..................................... 

........................................................................................................................................................................ ........................ 

................................................................................................................................................................................................ 

 

 

ชี้แจงเหตุผล : ขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการอุทธรณ วาไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางดวยเหตุผลใด
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