
 

 

 

 

 

คู่มือการด าเนินงานด้านพัสดุ 

ส าหรับส่วนกลาง 

ของ 

การท่าเรือแห่งประเทศไทย 



คํานํา

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

คํานํา

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 1 หนา

คูมือการปฏิบัติงานของหนวยงานพัสดุไดจัดทําขึ้นเพ่ืออํานวยความสะดวกใหแกพนักงานที่

ปฏิบัติงานดานการพัสดุของการทาเรือแหงประเทศไทยนี้ โดยไดรวบรวมข้ันตอนการดําเนินงานตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎกระทรวงในการดําเนินการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกัน โดยการกําหนด

เกณฑมาตรฐานกลางเพ่ือใหหนวยงานของรัฐทุกแหงนําไปใชเปนหลักปฏิบัติ โดยมุงเนนการเปดเผย

ขอมูลตอสาธารณชนใหมากที่สุดเพื่อใหเกิดความโปรงใสและเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม

มีการดําเนินการจัดซื้อจัดจางท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญซึ่งจะกอใหเกิดความคุมคา

ในการใชจายเงิน มีการวางแผนการดําเนินงานและมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะทําใหการจัดซื้อ

จัดจางมีประสิทธภิาพและประสิทธิผล รวมทั้งเพ่ือใหเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการสงเสริมให

ภาคประชาชนมีสวนรวมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐซึ่งเปนมาตรการหนึ่งเพื่อปองกัน

ปญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ ประกอบกับมาตรการอื่นๆ เชน

การจัดซื้อจัดจางดวยวธิีการทางอิเล็กทรอนิกส ซึ่งจะทําใหเกิดความโปรงใสในการดําเนินการ

จัดซื้อจัดจางภาครัฐ อันจะเปนการสรางความเชื่อม่ันใหกับสาธารณชนและกอใหเกิดผลดีกับการจัดซื้อ

จัดจางภาครัฐใหเปนที่ยอมรับโดยทั่วไป

คณะทํางานฯ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้ คงจะเปนประโยชนแกผูที่สนใจศึกษาและผูที่ใช

สําหรับปฏิบัติงานดานการพัสดุของการทาเรือแหงประเทศไทยตามสมควร

คณะทํางานจัดทําคูมือการดําเนินงานดานพัสดุ

สาํหรับสวนกลางของการทาเรือแหงประเทศไทย



สารบัญ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

สารบัญ

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

คํานํา

การประกาศแผนจัดซื้อจัดจาง 1

การจัดซื้อจัดจาง 2

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 2

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) 2

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 7

วิธีคดัเลือก 12

วิธีเฉพาะเจาะจง 14

การเชิญชวน 15

การเจรจาตอรอง 16

การเจรจาตอรองในกรณเีรงดวน 17

งานจางกอสราง 18

การจางที่ปรึกษา 20

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 20

วิธีคดัเลือก 22

วิธีเฉพาะเจาะจง 24

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 26

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 26

วิธีคดัเลือก 28

วิธีเฉพาะเจาะจง 30

วิธีประกวดแบบ 32

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 35

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรือจาง 35

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 36

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา 38

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง 40

การจําหนายพัสดุ 42

การจําหนายพัสดุโดยการขาย 43

การจําหนายพัสดุโดยการโอน 44

การอุทธรณ 45

เอกสารแนบทาย 47



สารบัญ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

สารบัญ

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

ตัวอยางเอกสาร

แบบประเมินผูขายและผูรับจาง F-1

แบบรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานรัฐ (อธ.1) F-2

แบบอุทธรณผลการจัดซื้อจัดจาง (อธ.2) F-8



การประกาศแผนจัดซ้ือจัดจาง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 1 หนา

เมื่อหนวยงานไดรับความเห็นชอบวงเงิน

งบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจาง
หนวยงานตนสังกัด

ตรวจสอบวาตองจัดทําแผน

จัดซื้อจัดจางหรือไม
พรบ.มาตรา 11

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP

ใช่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2561

ขอ 2.5

ประกาศแผนจัดซื้อจัดจาง

ในระบบ e-GP

เห็นชอบ

เจาหนาที่

เจาหนาที่

เจาหนาที่

ผูมีอํานาจอนุมัติ

หัวหนาเจาหนาที่

ไม่

นําสงเรื่องที่หนวยงานพัสดุ

โดยตองมีรายละเอียดอยางนอยดังน้ี

(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง

(2) วงเงนิที่จะจัดซื้อจัดจางโดยประมาณ

(3) ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซื้อจัดจาง

(4) รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลาง

กําหนด

หนวยงานตนสังกัด

ขอความเห็นชอบการจัดทําแผน

จัดซื้อจัดจาง

ไม่เห็นชอบ

เจาหนาที่
ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตามวิธีที่เก่ียวของ

1



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 5 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ระเบียบฯ ขอ 35

เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง

ดวยวธิี e-market ในระบบ e-GP 

และเว็บไซต กทท.รวมทั้งปดประกาศ

โดยเปดเผยไมนอยกวา 3 วันทําการ

ผูมีอํานาจอนุมัติ

หัวหนาเจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

ดวยวธิี e-market 

พรอมกําหนดวันเวลาในการเสนอราคา

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 34

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

ระเบียบฯ ขอ 35

ระเบียบฯ ขอ 36

ซจ.ปช.02

หนา 2

ซจ.ปช.02

หนา 3

จัดสงประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง
ดวยวิธี e-market ไปยังผูประกอบการ

ที่ลงทะเบียนไวในระบบ e-GP 

และจัดสงให สตง.ทางระบบ

กรมบัญชีกลาง

วิธี e-market

เกิน 500,000 – ไมเกิน

5,000,000 บาท
เกิน 5,000,000 บาท

ระเบียบฯ ขอ 37

2



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

ระเบียบฯ ขอ 37(1)

ระเบียบฯ ขอ 37(1)

ผูประกอบการ

การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา

(วงเงนิเกิน 500,000 – 5,000,000 บาท)
ระเบียบฯ ขอ 30(1)

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 2 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

มี

เขาสูระบบ e-market

เสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด

โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงคร้ังเดียว
ผูประกอบการ

กําหนดวันเสนอราคาที่ไดกําหนดไวแลวหามมิให

รนหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา
ระเบียบฯ ขอ 37

ซจ.ปช.02

หนา 4

เจาหนาที่

3



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 3 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ซจ.ปช.02

หนา 4

ระเบียบฯ ขอ 37(2)
เสนอราคาภายใน 30 นาที

โดยสามารถเสนอราคาก่ีครั้งก็ได

ระเบียบฯ ขอ 37(2)

ระเบียบฯ ขอ 37

ผูประกอบการ

เขาสูระบบ e-market 

โดยลงทะเบียนกอนเริ่มเสนอราคา 15 นาที

ใหทดสอบระบบเปนเวลา 15 นาที

กําหนดวนัเสนอราคาที่ไดกําหนดไวแลวหามมิให

รนหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวนัเสนอราคา

ผูประกอบการ

ระเบียบฯ ขอ 30(2)
การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส

(วงเงินเกิน 5,000,000 บาท)

4



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 4 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 02

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562

ใช

ไมมี

มี

มีผูเสนอราคา

ใหพิจารณาราคาต่ําสุดของผูที่เสนอราคา

เขาสูระบบ e-market ในลําดับแรก

เปนผูชนะการเสนอราคา

ระเบียบฯ ขอ 38

ระเบียบฯ ขอ 38

เจาหนาที่

มีผูเสนอราคาต่ําสุด

หลายราย
เจาหนาที่

เสนอหัวหนาหนวยงาน

ผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อ

ยกเลิกการซื้อจางในครั้งนั้น

เพื่อดําเนินการใหม

หรือโดยวิธอีื่นๆ

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 38

จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ

ผูชนะการเสนอราคาจากระบบ e-market จํานวน 1 ชุด

ลงลายมือชื่อกํากับในใบเสนอราคาและเอกสาร

การเสนอราคาทุกแผน

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 40

ไม

รายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พรอมเอกสารตอผูมีอํานาจ

ผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือใหความเห็นชอบ

และอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจาง

เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 41

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
เจาหนาที่

5



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.01

หนา: 5 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

เจาหนาที่

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 42หัวหนาเจาหนาที่

ประกาศผูชนะการเสนอราคาในระบบ

e-GP และเว็บไซต กทท. 

พรอมปดประกาศโดยเปดเผย

แจงผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทาง

e-mail ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 164เจาหนาที/่นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ผูมีอํานาจ
ระเบียบฯ ขอ 42

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560
เห็นชอบผลการพิจารณาและอนุมัติ

สั่งซื้อหรือสั่งจาง

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณเจาหนาที่

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ

6



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 5 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

นํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา

เผยแพรลงเวบ็ไซตเพื่อรับฟง

ความคิดเห็น

ผูมีอํานาจอนุมัติ

หัวหนาเจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

ดวยวธิี e-bidding
เจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 43

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

ระเบียบฯ ขอ 45

เผยแพร/ไมเผยแพร

เผยแพรรางประกาศ/

เอกสารประกวดราคา

เผยแพร

ไมเผยแพรรางประกาศ/

เอกสารประกวดราคา

ไมเผยแพร

ระเบียบฯ ขอ 45 (1)(2)

ซจ.ปช.01

หนา 2

ซจ.ปช.01

หนา 3

7



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

เจาหนาที่

เผยแพรรางประกาศ/

เอกสารประกวดราคา
หัวหนาเจาหนาที่ ระเบียบฯ ขอ 46

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 2 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ม/ีไมมี

ผูเสนอความคดิเห็น

มี

ปรับปรุง/ไมปรับปรุง

ทํารายงานพรอมความเห็นรวมทั้ง

รางเอกสารที่แกไขเสนอผูมีอํานาจเพื่อ

ขอความเห็นชอบและประกาศอีกครั้ง

ปรับปรุง

หัวหนาเจาหนาที่

หัวหนาเจาหนาที/่

คณะกรรมการราง

ขอบเขตของงาน

ระเบียบฯ ขอ 47(1)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

แจงตอบผูมีความเห็นทุกราย

ทราบเปนหนังสือ
ระเบียบฯ ขอ 47(1)

จัดทําประกาศเชิญชวนและเอกสาร

ประกวดราคาเสนอผูมีอํานาจ

เพ่ือใหความเห็นชอบ

ระเบียบฯ ขอ 45

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ไมปรับปรุง

หัวหนาเจาหนาที่

ไมมี

ซจ.ปช.01

หนา 4

ผูมีอํานาจเห็นชอบและ

ใหนําประกาศเผยแพร

เจาหนาที่

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560ผูมีอํานาจอนุมัติ

ไมนอยกวา

3 วันทําการ

ไมนอยกวา

3 วันทําการ

8



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 3 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ระเบียบฯ ขอ 45(1)
ไมนํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา

รับฟงความคดิเห็น

ผูมีอํานาจเห็นชอบ

และใหนําประกาศเผยแพร

ซจ.ปช.01

หนา 4

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560ผูมีอํานาจอนุมัติ

9



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 4 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 02

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562

ระเบียบฯ ขอ 52

ระเบียบฯ ขอ 55(4)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ระเบียบฯ ขอ 48,51

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ผูยื่นขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 59

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ระเบียบฯ ขอ 54

เผยแพรประกาศและเอกสาร

ประกวดราคา ระยะเวลาการเผยแพรดังนี้

เกิน 5 แสน – ไมเกิน 5 ลานบาท ไมนอยกวา 5 วนัทําการ

เกิน 5 ลาน – ไมเกิน 10 ลานบาท ไมนอยกวา 10 วันทําการ

เกิน 10 ลาน – ไมเกิน 50 ลานบาท ไมนอยกวา 12 วันทําการ

เกิน 50 ลานบาท ไมนอยกวา 20 วันทําการ

เจาหนาที่ที่เก่ียวของ

คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ

หัวหนาเจาหนาที่

กําหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี

ผูเสนอราคาจัดเตรียมขอเสนอ ยื่นขอเสนอในชวงเวลา

ที่กําหนด และเสนอราคาตามวันเวลาที่กําหนด

โดยเสนอราคาไดเพียงครั้งเดยีว

จัดพิมพเอกสารและใบเสนอราคา

ดําเนินการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอ

นําสงสําเนาประกาศเชิญชวนและมูลคาการจําหนาย

เอกสารแกแผนกรับเงิน กองจัดการการเงิน

เพ่ือเตรียมรับคาซื้อเอกสารจากกรมบัญชีกลาง

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 55

จัดทํารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็น

เสนอตอผูมีอํานาจเพ่ือขอความเห็นชอบ

คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ

ผูมีอํานาจเห็นชอบผลการพิจารณา

และอนุมัติซื้อหรือจาง

บันทึก กพ.อ.พิเศษ/2561

ลว.31 พ.ค. 2561

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

แจงกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

กอนถึงวนัเสนอ

ราคาไมนอยกวา

3 วันทําการ

คณะกรรมการฯ

10



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวน

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ปช.02

หนา: 5 จาก 5 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561
เจาหนาที่

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 59,42หัวหนาเจาหนาที่ ประกาศผูชนะการเสนอราคา

เจาหนาที่

นําสงสําเนาประกาศเชิญชวนและขอมูลการซ้ือซอง

ทางอิเล็กทรอนิกสเปนเอกสารใหแกแผนกรับเงิน

กองจัดการการเงนิเพ่ือจัดเก็บรายไดจากคาซื้อเอกสาร

ของกรมบัญชีกลาง

ระเบียบฯ ขอ 164เจาหนาที/่นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

บันทึก กพ.อ.พิเศษ/2561

ลว.31 พ.ค. 2561

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณเจาหนาที่

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ

11



การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.คล.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 74(1)

ผูประกอบการท่ีไดรับหนังสือเชิญชวนยื่นขอเสนอตามวันเวลา

ที่กําหนดตอเจาหนาที่โดยไมเปดซอง

ระเบียบฯ ขอ 74(4)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

คณะกรรมการฯ

รายงานผลการพิจารณาและเสนอ

ความเห็นตอผูมีอํานาจอนุมัติ

คณะกรรมการซื้อ

หรือจาง

โดยวิธีคดัเลือก

ผูยื่นขอเสนอ

เจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

โดยวิธีคดัเลือก
เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 22

ระเบียบฯ ขอ 74

คณะกรรมการซื้อหรือจาง

โดยวิธคีัดเลือกจัดทําหนังสือเชิญชวน

ไปยังผูประกอบการ

ไมนอยกวา 2-3 ราย

ระเบียบฯ ขอ 74(4)

คณะกรรมการฯ

เปดซองขอเสนอและดําเนินการ

พิจารณาผล

คณะกรรมการซื้อ

หรือจาง

โดยวิธีคดัเลือก

ระเบียบฯ ขอ 74(4)

คณะกรรมการซื้อ

หรือจาง

โดยวิธีคดัเลือก

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 77,42

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย (ฉบับที่ 3) 

ลว.22 ม.ิย.2561

หัวหนาเจาหนาที่ ประกาศผูชนะการเสนอราคา

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.คล.01

หนา: 2 จาก 2 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ระเบียบฯ ขอ 164

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

เจาหนาที/่

นิติกร

เห็นชอบผลการพิจารณาและอนุมัติ

สั่งซื้อหรือสั่งจาง

ระเบียบฯ ขอ 77,42

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560
ผูมีอํานาจอนุมัติ

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณเจาหนาที่

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 4 หนา

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางเจาหนาที่

จัดทํารางขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะ/

แบบรูปรายการงานกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 21

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 22

ระเบียบฯ ขอ 78

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

การเชิญชวน/

การเจรจาตอรอง

การเชิญชวน การเจรจาตอรอง

ซจ.ฉพ.01

หนา 2

ซจ.ฉพ.01

หนา 3

ผูมีอํานาจอนุมัติ คําสั่ง กทท.ที ่112/2560
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การเชิญชวน

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 78(1)

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ
นโยบาย ลว. 7 ก.พ.2561

คณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง

การเชิญชวน

กรณีตามมาตรา ม.56(2) (ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) 

คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธเีฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือ

เชิญชวนสงไปยังผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่กําหนด

ในกรณทีี่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร ทั้งหมดให

กม.เพ่ือดําเนินการ จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ
นโยบายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 78

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

หนา: 2 จาก 4 หนาแกไขครั้งที่: 02

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาขอเสนอ/

ตอรองราคาตามความเหมาะสมแลวแตกรณี

คณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ

ความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

คณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง

ระเบียบฯ ขอ 55(4),78(2)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ผูมีอํานาจเห็นชอบผลการพิจารณา

และอนุมัติซื้อหรือจาง
ผูมีอํานาจอนุมัติ คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ระเบียบฯ ขอ 81

เจาหนาที่

ซจ.ฉพ.01

หนา 3

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การเจรจาตอรอง

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

หนา: 3 จาก 4 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ระเบียบฯ ขอ 79

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย (ฉบับที่ 3) 

ลว.22 ม.ิย.2561

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร ทั้งหมดให

กม.เพื่อดําเนินการ จัดทําสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการ นโยบายกําหนด

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 79

คําสั่ง กทท.ที่ 112/2560

เจาหนาที่

การเจราจาตอรอง

กรณีตามมาตรา ม.56(2) (ข)

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ประกาศผูชนะการเสนอราคา

ผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจาง
ระเบียบฯ ขอ 79

คําสั่ง กทท.ที่ 112/2560

เปนพัสดุ

ที่มีคุณลักษณะเปนพิเศษ

หรือซับซอน

ไม

เจาหนาที่เจรจาตกลงกับ

ผูประกอบการที่มีอาชีพ

หรือรับจางนั้นโดยตรง

จะแตงตั้งคณะกรรมการ

ซื้อหรือจางโดยวิธี

เฉพาะเจาะจงหรือไมก็ได

ใช

หนังสือ กค(กวจ)0405.2/

ว217 

ลว. 7 พ.ค. 2561

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ซจ.ฉพ.01

หนา 2

ระเบียบฯ ขอ 164
เจาหนาที/่

นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวิธกีารที่
กรมบัญชีกลางกําหนด

มีความเรงดวน

ไม่

ซจ.ฉพ.01

หนา 4
ใช

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 81,42

ภายใน

30 วันนับแต

วันทําสัญญาหรือ
ขอตกลง
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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การเจรจาตอรองในกรณีเรงดวน

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ฉพ.01

หนา: 4 จาก 4 หนาแกไขครั้งที่: 01

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561

ซจ.ฉพ.01

หนา 3

กรณีที่มีความจําเปนเรงดวนที่เกิดขึ้น

โดยไมไดคาดหมายไวกอน

เบิกเงินตามขั้นตอนที่เก่ียวของ

ดําเนินการขอความเห็นชอบผูมีอํานาจ

พรอมแนบใบเสร็จรับเงินและหลักฐานที่เก่ียวของ

มาประกอบการเบิกเงิน

ระเบียบฯ ขอ 79 วรรค2

จายเงินจากเงินยมืทดรองไปกอน

แจงผูมีอาชีพมาดําเนินการใหใชงานได

หนวยงาน

เจาของเรื่อง

หนวยงาน

เจาของเรื่อง

หนวยงาน

เจาของเรื่อง

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

หนวยงาน

เจาของเรื่อง
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งานจางกอสราง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเร่ิมใช:  1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

เจาหนาที่ จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง

ระเบียบฯ ขอ 21

คําสั่ง กทท.ที ่112/2560

ลว.29 ก.ย. 2560

ประกาศแผนจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP, 

เว็บไซตของหนวยงานและปดประกาศ

ในสถานที่เปดเผย

หัวหนาเจาหนาที่

เจาหนาที/่

เจาของโครงการ
แตงตั้งคณะกรรมการกําหนด

แบบรูปรายการงานกอสราง

ประกาศคณะ

กรรมการราคากลาง

และข้ึนทะเบียน

ผูประกอบการ

ลว.19 ต.ค.2560

แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง
เจาหนาที/่

เจาของโครงการ

จัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง
คณะกรรมการ

กําหนดแบบรูป

รายการฯ

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

ลว.29 ก.ย. 2560

เจาหนาที่
จัดทําเอกสารราคากลางพรอมรายงาน

ขอความเห็นชอบ

คณะกรรมการ

กําหนดราคากลาง

ตรวจสอบวาสามารถ

ประกาศเชิญชวนหรือจัดทําหนังสอื

เชิญชวนไดทัน

ภายใน 30 วัน

ไม่

คณะกรรมการ

กําหนดราคากลาง

ทบทวนราคากลางและเสนอขอความเห็น

ชอบกอนดําเนินการ

ไม่

ใช่

ซจ.ทป.02 

หนา 2
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเริ่มใช:  1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

เจาหนาที่ จัดทํารายงานขอจางกอสรางพรอมตั้ง

คณะกรรมการเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

ผูมีอํานาจอนุมัติ

บันทึกรายงานขอจาง

ระเบียบฯ ขอ 22

ดําเนินการจัดจางตามระเบียบ

แตละวิธี
เจาหนาที/่

คณะกรรมการฯ

ซจ.ปช.01

ซจ.คล.01

ซจ.ฉพ.01

งานจางกอสราง

คําสั่ง กทท.ที่ 112/2560

ลว.29 ก.ย. 2560

ซจ.ทป.02 

หนา 1

พิจารณาลงนามอนุมัติ
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การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชญิชวนท่ัวไป

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางที่ปรกึษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ปช.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ที่ปรึกษาตองขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

ในกรณีมีความจําเปนตองจางที่ปรึกษาตางประเทศ

ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานขอจาง

โดยตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวย

เผยแพรประกาศและเอกสารจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

และเว็บไซต กทท. พรอมปดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวา

5 วันทําการ โดยหามเปลี่ยนแปลงกําหนดวันยื่นขอเสนอ

จัดทําเอกสารจางที่ปรึกษาดวยวธิีประกาศเชิญชวนทั่วไปพรอม

ประกาศเชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด

กําหนดเวลาการยื่นขอเสนอเปนวันถัดจากวันสุดทาย

ของการเผยแพรประกาศเปนวันเวลาทําการเพียงวันเดยีว

จัดทํารายงานขอจางที่ปรึกษา

โดยวธิีประกาศเชิญชวนทั่วไป

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการ

จัดทํารางขอบเขตของงานจางที่ปรึกษา

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ
ระเบียบฯ ขอ 103

ระเบียบฯ ขอ 101

ระเบียบฯ ขอ 109

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 110,112

ระเบียบฯ ขอ 104

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวน

ผูยื่นขอเสนอยื่นเอกสารตอเจาหนาที่โดยไมเปดซอง

พรอมออกใบรับใหแกที่ปรึกษากอนสงมอบเอกสาร

ตอคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไป

ระเบียบขอ 113เจาหนาที่
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางท่ีปรึกษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ปช.01

วันเริ่มใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขคร้ังที:่ 02 หนา: 2 จาก 2 หนา

การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ที่ปรึกษาโดยวิธี

ประกาศเชิญชวน
ทั่วไป

ตรวจสอบขอเสนอของที่ปรึกษาตามระเบียบฯ ขอ

114(2)(3) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา
คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 114(4)

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ ที่ทําการและแจง

ผูยื่นขอเสนอทุกรายทราบทาง e-mail

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 114

อทร. ระเบียบฯ ขอ 118

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ
7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ระเบียบฯ ขอ 118

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

เจาหนาที/่นิติกร

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

เจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 164

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

คณะกรรมการฯ

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางที่ปรกึษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.คล.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

ที่ปรึกษาตองขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

ในกรณีมีความจําเปนตองจางที่ปรึกษาตางประเทศ

ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานขอจาง

โดยตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวย

จัดทําหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาใหเขายื่นขอเสนอตอ กทท. 

ไมนอยกวา 3 รายพรอมจัดทําบัญชีรายชื่อ

ที่ปรึกษาที่เชิญชวนไปดวย

ขอรายชื่อที่ปรึกษาในสาขางานที่จะจางจากศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลังมอบใหคณะกรรมการดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก

จัดทํารายงานขอจางที่ปรึกษา

โดยวิธีคดัเลือก

รับซองตามวันและเวลาท่ีรับซองโดยไมเปดซอง

และออกใบรับใหแกที่ปรึกษากอนสงมอบใหคณะกรรมการฯ

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําราง

ขอบเขตของงานจางที่ปรึกษาพรอมหลักเกณฑ

การพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอ
ระเบียบฯ ขอ 103

ระเบียบฯ ขอ 101

ระเบียบฯ ขอ 119

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบขอ 120(2),113

ระเบียบฯ ขอ 120(1)

ระเบียบฯ ขอ 104

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

เจาหนาที่

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ที่ปรึกษาโดยวิธี

คัดเลือก

เจาหนาที่

อทร.
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางท่ีปรึกษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.คล.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

คณะกรรมการฯ
ตรวจสอบขอเสนอของที่ปรึกษาตามระเบียบฯ ขอ

120(5)(6)(7) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ที่ปรึกษาโดยวิธี

คัดเลือก

ระเบียบฯ ขอ 120(4)

ระเบียบฯ ขอ

120(8),114(4)

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 118,123

เจาหนาที/่นิติกร

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ
ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ระเบียบฯ ขอ 118,123

ระเบียบฯ ขอ 164

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

เจาหนาที่

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง
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การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางที่ปรกึษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ฉพ.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

ที่ปรึกษาตองขึ้นทะเบียนไวกับศูนยขอมูล

ที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

ในกรณีมีความจําเปนตองจางที่ปรึกษาตางประเทศ

ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานขอจาง

โดยตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวย

จัดทําหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มี

คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขรายใดรายหนึ่ง

ใหเขายื่นขอเสนอหรือเจรจาตอรองราคา

จัดทํารายงานขอจางที่ปรึกษา

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

อทร. แตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตของงาน

จางที่ปรึกษาพรอมหลักเกณฑการพิจารณา

คัดเลอืกขอเสนอ
ระเบียบฯ ขอ 103

ระเบียบฯ ขอ 101

ระเบียบฯ ขอ 124(1)

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 104

เจาหนาที่

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หัวหนาหนวยงาน
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางที่ปรึกษาโดยวธิีเฉพาะเจาะจง

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางท่ีปรึกษา

หนวยงานพัสดุ กทท.

ปษ.ฉพ.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

หัวหนาเจาหนาที่

อทร. ระเบียบฯ ขอ 125,118

ระเบียบฯ ขอ 125,118

ระเบียบฯ ขอ 164เจาหนาที/่นิติกร

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน

จางที่ปรึกษาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง

ระเบียบฯ ขอ 124(2)

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่
พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

พิจารณาขอเสนอของที่ปรึกษาและ

เจรจาตอรองกับที่ปรึกษารายนั้นโดยตรง

จัดทํารายงานผลการพิจารณา

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปช.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

เผยแพรประกาศและเอกสารจางในระบบ e-GP และเวบ็ไซต

กทท. พรอมปดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวา

5 วันทําการ โดยหามเปลี่ยนแปลงกําหนดวันยื่นขอเสนอ

จัดทําเอกสารจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

โดยวิธปีระกาศเชิญชวนทั่วไปพรอมประกาศเชิญชวนตามแบบ

ที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด

กําหนดเวลาการยื่นขอเสนอเปนวันถัดจากวันสุดทาย

ของการเผยแพรประกาศเปนวันเวลาทําการเพียงวันเดยีว

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํา

รางขอบเขตของงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอ

สรางพรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 139

ระเบียบฯ ขอ 145

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 145,110

112

ระเบียบฯ ขอ 140

ระเบียบฯ ขอ 144

เจาหนาที่

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.
ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไป

เจาหนาที่ ระเบียบขอ 145,113

ผูยื่นขอเสนอยื่นเอกสารตอเจาหนาที่

พรอมออกใบรับใหแกผูยื่นขอเสนอกอนสงมอบเอกสาร

ตอคณะกรรมการดําเนินการจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

คณะกรรมการฯ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปช.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

ตรวจสอบขอเสนอของผูยื่นขอเสนอตามระเบียบฯ ขอ

146(2)(3) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

ระเบียบฯ ขอ 146(1)

ระเบียบฯ ขอ

146(4),114(4)

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 148,118

เจาหนาที/่นิติกร

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.

ประกาศผลผูชนะการจางออกแบบฯ ในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

ระเบียบฯ ขอ 148,118

ระเบียบฯ ขอ 164

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

เจาหนาที่

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ
7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

เจาหนาที่

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.คล.01

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธคีัดเลือก

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําราง

ขอบเขตของงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 139

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 140

ระเบียบฯ ขอ 144

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

ระเบียบขอ 149(2),113
รับซองตามวนัและเวลาที่รบัซองโดยไมเปดซองและออกใบ

รับใหแกผูยื่นขอเสนอกอนสงมอบใหคณะกรรมการฯ

จัดทําหนังสือเชิญชวนผูใหบริการใหเขายื่นขอเสนอตอ กทท. 

ไมนอยกวา 3 รายพรอมจัดทําบัญชีรายชื่อ

ผูใหบริการที่เชิญชวนไปดวย

ระเบียบฯ ขอ 149

เจาหนาที่

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ออกแบบหรือ

ควบคุมงานกอสรางโ

ดยวธิีคัดเลือก

ระเบียบฯ ขอ 149(4)

ระเบียบฯ ขอ

149(7),114(4)

เมื่อถึงเวลาเปดซองขอเสนอ

ใหเปดซองขอเสนอและเอกสารทุกราย

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกแผน

คณะกรรมการฯ

ตรวจสอบขอเสนอของที่ปรึกษาตามระเบียบฯ ขอ

149(5)(6) และจัดทํารายงานผลการพิจารณา
คณะกรรมการฯ

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.คล.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

ระเบียบฯ ขอ 151,118

ระเบียบฯ ขอ 151,118

หัวหนาเจาหนาที่

อทร.

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

เจาหนาที/่นิติกร

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

ระเบียบฯ ขอ 164

เจาหนาที่

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ
7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

ภายใน 30

วันนับแตวนั

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือก

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ฉพ.01

วันเร่ิมใช:  1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธเีฉพาะเจาะจง

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

เสนอหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําราง

ขอบเขตของงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 139

พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11

ระเบียบฯ ขอ 140

ระเบียบฯ ขอ 144

เจาหนาที่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

เจาหนาที่

ระเบียบขอ 152(2)
พิจารณาขอเสนอของผูใหบริการเพ่ือใหไดขอเสนอที่เหมาะสม

ถูกตอง เปนประโยชนตอ กทท. มากที่สุด

จัดทําหนังสือเชิญชวนผูใหบริการรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบ

หรือเคยเห็นความสามารถแลวและมีคุณสมบัติเหมาะสม

ที่จะทํางานที่วาจางนั้นใหเขายื่นขอเสนอ

ระเบียบฯ ขอ 152(1)

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ออกแบบหรือ

ควบคุมงานกอสราง

โดยวิธเีฉพาะเจาะจง

ระเบียบฯ ขอ

152(3),114(4)จัดทํารายงานผลการพิจารณาคณะกรรมการฯ

อทร. ระเบียบฯ ขอ 153,118ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ฉพ.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขคร้ังที:่ 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

เจาหนาที/่นิติกร

หัวหนาเจาหนาที่

เจาหนาที่

ประกาศผลผูชนะการจางที่ปรึกษาในระบบ e-GP

ของกรมบัญชีกลางและเวบ็ไซต กทท. ปดประกาศโดยเปดเผย

ณ ที่ทําการและแจงผูย่ืนขอเสนอทุกรายทราบทาง e-mail

ระเบียบฯ ขอ 153,118

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพื่อดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

ภายใน 30

วันนับแตวัน

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลง

ระเบียบฯ ขอ 164

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก

สตง.และกรมสรรพากรหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด
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การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปก.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 3 หนา

เผยแพรประกาศและเอกสารการจางออกแบบฯ

ในระบบ e-GP และเวบ็ไซต กทท. 

พรอมปดประกาศไมนอยกวา 15 วันทําการ

กําหนดวนัชี้แจงรายละเอียด (ถามี) 

และวันเวลาในการยื่นขอเสนอ

อทร.

ระเบียบขอ 155(1),113

ตรวจสอบขอเสนอของผูใหบริการตามระเบียบฯ ขอ

155(1)(ข)(ค) และจัดทํารายงานผลการพิจารณาตอ อทร. 

โดยผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ

ระเบียบฯ ขอ 155(1)(ง)

คณะกรรมการ

ดําเนินงานจาง

ออกแบบงาน

กอสรางโดยวิธี

ประกวดแบบ

ระเบียบฯ ขอ 155

ระเบียบฯ ขอ 155(1)(ก)

เจาหนาที่

เจาหนาที่

รับซองตามวันและเวลาท่ีรับซองโดยไมเปดซอง

และออกใบรับใหแกผูยื่นขอเสนอกอนสงมอบให

คณะกรรมการฯ

ใหความเห็นชอบรายงานขอจางออกแบบกอสราง

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที่

ผูที่ไดรับมอบหมาย

จัดทํารายงานขอจางออกแบบหรือควบคุม

งานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

พรอมประกาศเชิญชวน

ระเบียบฯ ขอ 154

ระเบียบฯ ขอ 139

อทร. แตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตของงาน

จางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

พรอมหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

เจาหนาที่

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง
พรบ.มาตรา 11

ระเบียบฯ ขอ 11เจาหนาที่

ขั้นตอนที่ 1 การประกวดแนวความคิดในการออกแบบ
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เอกสารที่เกี่ยวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัตงิานผูรับผดิชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปก.01

วันเริ่มใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขคร้ังที:่ 02 หนา: 2 จาก 3 หนา

ประกาศผลผูใหบริการที่ไดรับการคัดเลือในแนวความ

คิดในข้ันตอนที่ 1 ในระบบ e-GP และเว็บไซต กทท. 

พรอมปดประกาศ

และแจงผูใหบริการที่เสนอแนวคิดทุกรายทาง e-mail

ใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา

ของคณะกรรมการฯ

ผูใหบริการที่ผานการคัดเลือกตามขั้นตอนที่ 1 

พัฒนาแนวความคดิที่ไดเสนอไวแลวใหเปนแบบกอสราง

ตามเงื่อนไขที่กําหนด

จัดสงแบบภายในเวลาที่กําหนดพรอมเสนอรายชื่อผูใหบริการ

รวมทั้งรายช่ือวิศวกรหรือสถาปนิกที่ไดรบัใบอนุญาต

ระเบียบฯ ขอ 155(2)(ก)

ระเบียบฯ ขอ

155(2)(ค),114(4)

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

อทร. ระเบียบฯ ขอ 155(1)(จ)

ระเบียบฯ ขอ 155(1)(ก)

ระเบียบฯ ขอ 155(2)(ก)

ขั้นตอนที่ 2 การประกวดแบบ

กําหนดวันชี้แจงรายละเอียด (ถาม)ี 

กอนวันยื่นขอเสนอไมนอยกวา 7 วัน

และกําหนดวันเวลาในการยื่นขอเสนอ

ตรวจสอบขอเสนอของผูใหบริการตามระเบียบฯ ขอ 155(2)(ข) 

คัดเลอืกผูชนะที่ไดคะแนนคุณภาพมากที่สุดและจัดลําดับพรอม

จัดทํารายงานผลการพิจารณาตอ อทร. 

โดยผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ผูใหบริการ

หัวหนาเจาหนาที่

คณะกรรมการฯ

เชิญกอนลวงหนา

ไมนอยกวา

5 วันทําการ

เชิญผูแทนหนวยงาน ฝต., สร.กทท. เขารวม

การเปดซองขอเสนอที่มีมูลคาเกิน 1 ลานบาท
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เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

หนวยงานพัสดุ กทท.

อบ.ปก.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 3 จาก 3 หนา

นําสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่มีมูลคา

1 ลานบาทขึ้นไปใหแก สตง.และกรมสรรพากรภายใน

30 วนันับแตวนัทําสัญญาหรือขอตกลงหรือตามวธิีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนด

เจาหนาที/่นิติกร

ประกาศผลผูชนะการจางออกแบบฯ ในระบบ e-GP 

ของกรมบัญชีกลางและเว็บไซต กทท.

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ

ที่ทําการและแจงผูยื่นขอเสนอทุกราย

ทราบทาง e-mail

หัวหนาเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 164

รอใหลวงพนระยะเวลาอุทธรณ

ในกรณีที่ทําสัญญาใหจัดสงเอกสาร

ทั้งหมดให กม.เพ่ือดําเนินการ

จัดทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายกําหนด

เจาหนาที่

เจาหนาที่

7 วันทําการ

นับถัดจากวันที่

ประกาศผลผูชนะ

การจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบ

ระเบียบฯ ขอ 156,118

พรบ.ฯ มาตรา 66

ระเบียบฯ ขอ 161

ประกาศคณะกรรมการ

นโยบาย ลว.7 ก.พ.2561

ระเบียบฯ ขอ 156,118ใหความเห็นชอบรายงานผลการ

พิจารณาและอนุมัติสั่งจาง
อทร.

ซจ.ทป.02 การอุทธรณ
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรือจาง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 1 หนา

ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่

ตกลงกันไวสําหรับกรณีที่มีการทดลองหรือตรวจสอบ

ในทางเทคนิคหรือวิทยาศาสตรจะเชิญผูชํานาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิมาใหคําปรกึษาหรือไป

ตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือ

ผูทรงคุณวฒุินั้นๆ ก็ได

ตรวจรับพัสดุ ณ

ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้นหรือสถานที่

ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

ระเบียบฯ ขอ 175 (1)คณะกรรมการฯ

ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุ

มาสงและดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด

ตรวจรับพัสดุ ณ

สถานที่อื่น

ขออนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน

ใช

ไม

ระเบียบฯ ขอ 175 (2)คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 175(7)

จัดทํารายงานผลการตรวจรับและใบตรวจรับ

2 ฉบับมอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

ในกรณมีีความเปนไมเปนเอกฉันททําความเห็นแยง

ไวใหเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือพิจารณาสั่งการ

ระเบียบฯ ขอ 175(4)

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

เจาหนาที่ เบิกจายเงิน ระเบียบฯ ขอ 175 (4)

รับมอบพัสดุ
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ตรวจการจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา

หรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ ตามเวลาที่เหมาะสม

และเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผล

การออกตรวจงานจางนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐาน

ตรวจสอบคุณวฒุิของผูควบคุมงานกอสราง

ของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคาร

ระเบียบฯ ขอ 176 (1)คณะกรรมการฯ

หากแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา

หรือขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอยหรือ

ไมเปนไปตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยน

แปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็น

สมควรและตามหลักวิชาการชางใหเปนไปตาม

แบบรูปรายการละเอียด

ทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพักงานของ

ผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ

ระเบียบฯ ขอ 176 (2)

คณะกรรมการฯ

โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรบัจางสงมอบภายใน 3 

วันทําการ นับแตวันที่ประธานกรรมการไดรบัทราบ

การสงมอบงานและตรวจรบัใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

ระเบียบฯ ขอ 176 (5)

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณ

แวดลอมที่ผูควบคุมงานของหนวยงานของรัฐรายงาน

โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอ

กําหนดในสัญญาทุกสัปดาห

ระเบียบฯ ขอ 176 (2)คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 176 (3)

ระเบียบฯ ขอ 176 (4)
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เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

จัดทําใบตรวจรับ 2 ฉบับ

มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 176 (6)

ระเบียบฯ ขอ 176 (6)เจาหนาที่

เบิกจายเงิน

รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรฐัทราบ

มีความเห็นรับพัสดุ

โดยเอกฉันท
คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 176(7)

ระเบียบฯ ขอ 176(7)คณะกรรมการฯ
ทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ

ใช

ไม

รับ

ไมรับ

หัวหนาหนวยงาน

ไมรับมอบพัสดุ

ระเบียบฯ ขอ 176 (7)
พิจารณารบัพัสดุ

คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง

ระเบียบฯ ขอ 176 (6)เจาหนาที่
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.03

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ตรวจรับงานจางที่ปรึกษา ณ ที่ทําการของผูวาจาง

หรือสถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

กํากับและติดตามงานที่ปรึกษาใหเปนไปตาม

เงื่อนไขที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
ระเบียบฯ ขอ 179(1)คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

โดยปกติใหตรวจรับงานจางที่ปรึกษาในวันที่

ที่ปรึกษานําผลงานมาสงและใหดําเนินการ

ใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

ระเบียบฯ ขอ 179(3)คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 179(2)

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใด

ก็ตามไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง

มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมหรอืตัดทอน

ซึ่งงานตามสัญญาแลวใหรายงานหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบหรอืสั่งการ

แลวแตกรณี

คณะกรรมการฯ
ระเบียบฯ ขอ 179(4) 

วรรค 2

ไม

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 179(5)

ทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ
ระเบียบฯ ขอ 179(5)

มีความเห็นรบัพัสดุ

โดยเอกฉันท
คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ไมรบั

ระเบียบฯ ขอ 179(5)

คณะกรรมการฯ

พิจารณารบัพัสดุ

ไมรับมอบพัสดุ

หัวหนาหนวยงาน

ใช

บห.ซจ.

หนา 2

บห.ซจ.

หนา 2
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.03

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

จัดทําใบตรวจรับ 2 ฉบับ

มอบแกที่ปรึกษา 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

ระเบียบฯ ขอ 179(4)ใช

บห.ซจ.

หนา 1

คณะกรรมการฯ

เจาหนาที่

เจาหนาที่ รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรฐัทราบ

เบิกจายเงิน

ระเบียบฯ ขอ 179(4)

ระเบียบฯ ขอ 179(4)
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบและควบคมุงานกอสราง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.04

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 2 หนา

ตรวจรับงาน ณ ที่ทําการของผูวาจาง

หรือสถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

ตรวจใหถูกตองตามที่ระบุไวในสญัญา

หรือขอตกลง
ระเบียบฯ ขอ 180(1)คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

โดยปกติใหตรวจรับงานในวันที่ผูใหบริการนําผลงาน

มาสงและใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเรว็ที่สุด
ระเบียบฯ ขอ 180(3)คณะกรรมการฯ

ระเบียบฯ ขอ 180(2)

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใด

ก็ตามไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง

มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมหรอืตัดทอน

ซึ่งงานตามสัญญา หากผูรับจางไมปฏิบัติตาม

มีอํานาจท่ีจะสั่งใหหยดุงานนั้นชั่วคราวไดหรือใหร

ายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่

เพื่อทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี

คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 180(5) 

วรรค 2

ไม

ระเบียบฯ ขอ 27

ระเบียบฯ ขอ 180(6)

ทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนวยงานของรัฐ

เพื่อพิจารณาสั่งการ
ระเบียบฯ ขอ 180(6)

มีความเห็นรับงาน

โดยเอกฉันท
คณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ

ไมรบั

ระเบียบฯ ขอ 180(6)

คณะกรรมการฯ

พิจารณารับงาน

ไมรบัมอบงาน

หัวหนาหนวยงาน

ใช

บห.ซจ.

หนา 2

บห.ซจ.

หนา 2
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เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.ซจ.04

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

จัดทําใบตรวจรับ 2 ฉบับ

มอบแกผูใหบริการ 1 ฉบับ

มอบใหเจาหนาที่ 1 ฉบับ

คณะกรรมการฯ ระเบียบฯ ขอ 180(5)

ระเบียบฯ ขอ 180(5)เจาหนาที่

ใช

บห.ซจ.

หนา 1

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบและควบคมุงานกอสราง

รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรฐัทราบ

เบิกจายเงิน ระเบียบฯ ขอ 180(5)เจาหนาที่
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การจําหนายพัสดุ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.จน.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 1 จาก 3 หนา

แจงคณะกรรมการฯ เพื่อทราบ

คําสั่ง กทท.ที ่112/2560

ลว.9 ก.ย.2560

เจาหนาที่

คณะกรรมการสอบ

หาขอเท็จจริง

เจาหนาที่

จัดทําบันทึกขออนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการจําหนาย

พัสดุทั้ง 2 ชุด คือ คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง

และคณะกรรมการขาย

ผูมีอํานาจ

จัดทําบันทึกขอจําหนายพัสด/ุทรัพยสินออกจากบัญชีหนวยงานตนสังกัด

สอบหาขอเท็จจริงพัสดุที่ขอจําหนาย

ออกจากบัญชี

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงเสนอผูแตงตั้งกรรมการ

เพื่อพิจารณาสั่งใหดําเนินการพรอมกําหนดราคากลาง

กรณีจําหนายพัสดุโดยการขาย

คณะกรรมการสอบ

หาขอเท็จจริง

พิจารณาอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการฯ

อนุมัติใหดําเนินการตามที่คณะกรรมการ

สอบหาขอเท็จจริงเสนอ

คําสั่ง กทท.ที ่112/2560

ลว.9 ก.ย.2560
ผูมีอํานาจ
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของระยะเวลาผูรับผิดชอบ

การดําเนินการดานพัสดุ

การบรหิารพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.จน.01

วันเริ่มใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 3 หนา

เจาหนาที่

เจาหนาที่

เจาหนาที่

การจําหนายพัสดุ

การจําหนายพัสดุโดยการขาย

คณะกรรมการขาย

สงเรื่องใหคณะกรรมการขายเพื่อดําเนินการ

ดําเนินการขายและรายงานผลการขาย

เสนอผูแตงตั้งกรรมการฯ เพ่ือทราบ

นําสงตนฉบับพรอมเรื่องเดมิใหแผนกบัญชีทรัพยสิน

เพื่อบันทึกรายการพัสดุออกจากบัญชีทรพัยสิน

ของหนวยงาน

นําสงสําเนาใหหนวยงานตนสังกัด 1 ฉบับ

คําสั่ง กทท.ที่ 115/2560

ภายใน 60 วัน

นับถัดจากวนัที่

ผูมีอํานาจอนุมัติ
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การจําหนายพัสดุ

การจําหนายพัสดุโดยการโอน

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การดําเนนิการดานพัสดุ

การบริหารพัสดุ

หนวยงานพัสดุ กทท.

บห.จน.01

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 3 จาก 3 หนา

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด
ดําเนินการจําหนายพัสดุโดยการโอน

ตรวจสอบองคการสาธารณกุศลตามประกาศ

กระทรวงการคลัง

วาดวยภาษีเงินไดและภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 2) 

เรื่อง กําหนดองคการ สถานสาธารณกุศล

สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา 47(7)(ข) 

แหงประมวลรัษฎากร

ตรวจสอบหนวยงานผูขอรับโอนเปนหนวยงานของรฐั

หรือองคการสาธารณกุศล

ประมวลรัษฎากร

มาตรา 47(7)

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด

เจาหนาที/่

หนวยงานตนสังกัด
จัดทํารายงานเพื่อขออนุมัติจําหนายพัสดุโดยการโอน

อนุมัติจําหนายพัสดุโดยการโอนอทร.

สงมอบพัสดุโดยทําหลักฐานตอกันไวหนวยงานตนสังกัด

สงเรื่องคืนตนสังกัดและแจงบัญชีทรัพยสินเจาหนาที่

ระเบียบฯ ขอ 215(3)
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การอุทธรณ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เก่ียวของผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเร่ิมใช: 1 กรกฎาคม 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 2 หนา

ยื่นอุทธรณตามแบบ อธ.2 

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

ที่ทําการจัดซื้อจัดจาง

ผูมีสิทธิอุทธรณ

พิจารณา

สิทธิอุทธรณตามมาตรา

115,116

พรบ.มาตรา 118พิจารณาการอุทธรณใหแลวเสร็จ

สามารถใชสิ้ทธิ

อุทธรณไ์ด ้

รายงานความเห็นพรอมเหตุผลไปยงั

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

ไม่สามารถใช ้

สิทธอุิทธรณ์

ได ้

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

พิจารณาคําอุทธรณ

ภายใน 7 

วันทําการนับแต

วันประกาศผล

การจัดซื้อ

จัดจางใน

ระบบ e-GP

แบบอุทธรณผลการจัดซื้อ

จัดจาง (อธ.2)

คําสั่ง กทท. ที่ 112/2560

พรบ.มาตรา 115,116

กฎกระทรวงกําหนดเรื่อง

การจัดซื้อจัดจางกับหนวย

งานของรัฐที่ใชสิทธอิุทธรณ

ไมได พ.ศ.2560

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

ภายใน

7 วันทําการ

นับแตวันที่ผูมี

สิทธอิุทธรณ

ไดยื่นตอ กทท.

ผูมีสิทธิ์อุทธรณ
ยื่นอุทธรณในเรื่อง

ที่อุทธรณไมได

เห็นดวย

กับคําอุทธรณ

ทั้งหมด

ไม่

ดําเนินการตามคํา

อุทธรณ

ใช่ พรบ.มาตรา 118

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี

ภายใน

7 วันทําการ

นับแตวันที่ผูมี

สิทธอิุทธรณ

ไดยื่นตอ กทท.

ภายใน 3 

วันทําการนับแต

ครบกําหนดการ

พิจารณา

ไมเกิน 60

วันทําการ
พรบ.มาตรา 118

แบบรายงานความเห็น

อุทธรณของหนวยงานรัฐ

(อธ.1)

การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางจะกระทําไดตอเมื่อ

ลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใดอุทธรณตามมาตรา 117 

หรือในกรณทีี่มีการอุทธรณ เม่ือ กทท. ไดรับแจงจาก

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณในทําการจัดซื้อจัดจางตอไปได

เจาหนาที/่

หัวหนาเจาหนาที่
พรบ.มาตรา 66

แจงเปนหนังสือ

ตอผูอุทธรณ

คณะกรรมการฯ

ดําเนินงาน/

ซื้อหรือจาง

ทุกวิธี
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การอุทธรณ

เอกสารที่เก่ียวของระยะเวลาขั้นตอนการปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การจัดซื้อจัดจาง

หนวยงานพัสดุ กทท.

ซจ.ทป.02

วันเร่ิมใช: 1 ธันวาคม 2561 แกไขครั้งที่: 01 หนา: 2 จาก 2 หนา

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

พิจารณาไดทัน

ภายในกําหนด

สั่งการให กทท. 

จัดซื้อจัดจางใหม

หรือเริ่มจากขั้นตอนใด

ตามที่เห็นสมควร

คําอุทธรณฟงข้ึน

ใช่

ใช่

สั่งการให กทท. 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตอไป

ไม่

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

ยุติเรื่อง

ไม่

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

แจงผูอุทธรณและผูชนะ

การเสนอราคาไดทราบ

และจัดซื้อจัดจางตอไป

คณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ

ผูมีสิทธอิุทธรณ

หากไมพอใจคําวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ

สามารถฟองคดีตอศาลเพ่ือให กทท. 

ชําระคาเสียหายแตไมมีผลกระทบตอการจัดซื้อจัดจางของ

กทท. ที่ไดลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางแลว

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119

พรบ.มาตรา 119
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เอกสารแนบทาย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

เอกสารแนบทาย

หนวยงานพัสดุ กทท.

วันเร่ิมใช: 4 มิถุนายน 2562 แกไขครั้งที่: 02 หนา: 1 จาก 1 หนา

การกําหนดระยะเวลาดําเนนิการในขั้นตอนตางๆ
คณะกรรมการรางขอบเขตของงาน/รางรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/กําหนดแบบรูปรายการ

งานซื้อไมมีรายละเอียดซับซอน

ไมเกิน 7 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามที่คณะกรรมการกําหนด

งานซื้อที่มีรายละเอียดซับซอน

ไมเกิน 30 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

งานจางทําของ/จางบริการ/งานจางตางๆ

ไมเกิน 30 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

งานจางกอสราง

ไมเกิน 45 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

งานจางที่ปรึกษา/จางออกแบบและควบคุมงาน

ไมเกิน 45 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดเริ่มดําเนินการหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

คณะกรรมการราคากลางงานกอสราง

ไมเกิน 15 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรับแตงตั้งหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

คณะกรรมการพิจารณาผล

ไมเกิน 20 วันทําการนับถัดจากวันยื่นขอเสนอหรือตามท่ีเจาหนาที่กําหนด

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรือจาง,จางกอสราง,งานจางที่ปรึกษา,งานจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง

ใหทําการตรวจรับตามระเบียบใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด

ในกรณีวงเงนิตามสัญญาเกินกวา 1 ลานบาท คณะกรรมการฯ ดําเนินการเชิญหนวยงาน สตง. และ สร.กทท. 
เขารวมสังเกตการณการตรวจรับพัสดุไมนอยกวา 5 วันทําการ

จัดทําขอตกลง

ไมเกิน 3 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรบัอนุมัติสั่งซื้อสั่งจางหรือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ (ถาม)ี 
หรือตามที่เจาหนาที่กําหนด

สงทําสัญญา

ไมเกิน 7 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรบัอนุมัติสั่งซื้อสั่งจางหรือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ (ถาม)ี 
หรือตามที่เจาหนาที่กําหนด

การลงนามในสัญญา/ขอตกลงของคูสัญญา

ไมเกิน 7 วันทําการนับถัดจากวันที่ไดรบัแจงใหมาลงนามในสัญญาหรือขอตกลง
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วันที่

หนวยงาน [หนวยพัสดุ]

คําชี้แจง โปรดทําเคร่ืองหมาย X ลงในชองวางที่ตรงกับการประเมิน

[วันที่ PO] 1. คุณภาพ
หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

2. บริการ
หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

3. ราคา [หนวยพัสดุ]

4. บริการ [หนวยพัสดุ]

5. อาชีวอนามัย

ความปลอดภัย

หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

6. สิ่งแวดลอม
หนวยงานที่

ขอซื้อหรือจาง

มากกวา 3.5 - 4.0 หมายถึง A มากกวา 2.5 - 3.5 หมายถึง B มกกวา 1.5 - 2.5 หมายถึง C

คะแนนรวม คะแนน
คะแนนเฉลี่ย คะแนน

เกรด

ขอเสนอแนะอื่นๆ

แบบประเมินผูขายและผูรับจาง

การประเมินผล

ดี

(3)

ไมดี

(0)

ตอง

ปรับปรงุ

(1)

ปานกลาง

(2)

หมายเหตุ

[เลขที่ PO]

[วันที่ทําการประเมิน]

(......................................................)

วันที่/รายละเอียด ผูขาย/ผูรับจาง รายการประเมิน
ดีมาก

(4)

สังกัด....................................................................

[ช่ืองาน]
[ช่ือคูสัญญา]

เจาหนาที่

....../....../......
ตําแหนง.....................................................................

(ลงนาม).....................................................ผูประเมิน
(......................................................)

....../....../......
ตําแหนง.....................................................................

(ลงนาม).....................................................ผูประเมิน
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แบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ท่ี ..................../....................... 
 
วันท่ี ............................................ 
 
 
 
เรื่อง  ขออุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง 
เรียน  .................................................................................................................................( หัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีทําการจัดซ้ือจัดจาง) 
สิ่งท่ีสงมาดวย เอกสารประกอบการพิจารณา 

  ตามท่ี                         (หนวยงานของรัฐท่ีทําการจัดซ้ือจัดจาง)                          ไดแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง
โครงการ………................................……………………………………………………….…………………………………………………………………………….……. 
ตามแบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจางท่ี…………..…../…………....… ลงวันท่ี……………………..…… นั้น 

                    (ชื่อผูอุทธรณ)                ไดยื่นขอเสนอเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางพัสดุกับหนวยงานของรัฐ ขออุทธรณ
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ในกรณีท่ีเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
เปนเหตุใหผูอุทธรณไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะ หรือไมไดรับการคัดเลือกเปนคูสัญญา ตามนัยมาตรา 114 แหงพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 (ลงชื่อ)........................................................................... 
(................................................................................) 
ตําแหนง.................................................................... 

 
 

หมายเหตุ 1. ผูมีสิทธิอุทธรณตองยื่นอุทธรณภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลการจัดซื้อจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศกรมบัญชีกลาง ตามมาตรา 117 
 2. มาตรา 115 ผูมสีิทธิอุทธรณจะยื่นอุทธรณในเรื่องดังตอไปน้ีไมได 
    (1) การเลือกใชวิธีการจัดซื้อจัดจางหรือเกณฑท่ีใชในการพิจารณาผลการจดัซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติน้ีของหนวยงานของรัฐ 
   (2) การยกเลิกการจดัซื้อจัดจางตามมาตรา 67 
   (3) การละเวนการอางถึงพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ีในสวนท่ีเก่ียวของ 
โดยตรงกับการจดัซื้อจัดจางในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของหนวยงานรัฐ  
   (4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
                                                       อน่ึง  ผูอุทธรณตองสงหนังสืออุทธรณมาถึงหนวยงานของรัฐภายใน ๗ วันทําการ นับถัดจากวันท่ีมีการ 
                                                              ประกาศผลผูชนะหรือผูไดรับการคัดเลือกในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
โทรศัพท …............................................... 
โทรสาร .................................................... 
E-mail Address: ................................... 

สําหรับผูอุทธรณ 

 

 มีใบตอ่ ............... แผ่น 

 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี/เลขบัตรประจําตัวประชาชน --- 
ช่ือผูอุทธรณ   ……….…………………............................................................................ 

                                        (ใหระบุใหชัดเจนวาเปนบริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด หางหุนสวนจํากัด ฯลฯ) 

ท่ีตั้งสํานักงาน : อาคาร  ...............................ช้ัน .........หมูบาน........................เลขท่ี.......... 
หมูท่ี .......ตรอก/ซอย ........................ถนน..............................ตําบล/แขวง ....................... 

อําเภอ/เขต.........................จังหวัด ……………….รหัสไปรษณีย   

 

 

อธ ๒ 
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ชีแ้จงเหตุผล (ใบตอแผนท่ี ................)- 2 -  

ชี้แจ 
 

งเหตุผลเพ่ิมเติ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิคุคล   จํานวน………………แผน่ 

 สําเนาบตัรประชาชนของผู้ลงช่ืออทุธรณ์    จํานวน………………แผน่ 

 หนงัสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)     จํานวน......................แผน่ 

 เอกสารอ่ืนๆ (ระบ)ุ 

๑……………………………………………………………… จํานวน………………แผน่ 

๒……………………………………………………………… จํานวน………………แผน่

๓……………………………………………………………… จํานวน………………แผน่ 

รายการเอกสาร (ถ้ามี) 

ลงช่ือ ................................................................. 

                                     [ เป็นบคุคลเดียวกบัทีไ่ดล้งชือ่ในหนา้แรก ] 

 

เหตุในการอุทธรณ เนื่องจาก 
 (๑) ยื่นเอกสารไมถูกตองและครบถวน ดังนี้ ..................................................................................................................................... 
 (๒) มีคุณสมบัติไมครบถวน ดังนี้ ...................................................................................................................................................... 
 (๓) ยื่นขอเสนอทางเทคนิคไมเปนไปตามเง่ือนไขท่ีกําหนด ดังนี้ ...................................................................................................... 
 (๔) อ่ืนๆ ........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................ 
เหตุผลในการอุทธรณ...................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................. .............................. 

........................................................................................................................................................................ ........................ 

................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................... ................................. 

................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................... ..................................... 

........................................................................................................................................................................ ........................ 

................................................................................................................................................................................................ 

 

 

ชี้แจงเหตุผล : ขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการอุทธรณ วาไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางดวยเหตุผลใด
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